UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: - 187 /KH-SYT Khdnh Hoa, ngay 26 thdang 01 ndam 2015
KE HOACH

Cong tac vin thw, luu triv nganh Y té nam 2015

Can cr cdc van ban QPPL vé cong tic van thu, luu trit va Vian ban sb
20/2014/Qb-UBND ngay 15 thang 9 nam 2014 cua Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa
Quyét dinh Ban hanh Quy dinh trao ddi, luu trit, xu ly van ban dién tu trong hoat
dong cua co quan Nha nudc tinh Khanh Hoa,

De trién khai thuc hién chuc nang van thu luu trit vé quan ly Nha nudc trong
viéc trién khai thuc hién churc nang, nhiém vu cta cac co quan, don vi clia nganh;
Trén co s danh gia tinh hinh, két qua hoat dong cac mat trong cong tac van thu, luu
trit va tinh hinh thuc té tai cac don vi cta nganh y té nam 2014. S¢ Y té Khanh Hoa
Ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit nganh y té nam 2015, cu thé nhu sau:

I. Muc dich yéu cau:
- Nang cao Urng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit.

- Nang cao ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly, diéu hanh,
quan ly nghiép vu va chuyén mon, trao ddi van ban va tai liéu hoat dong hiéu qua.

- Bao v€ an toan va str dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir theo dung quy dinh cta
Phap luat.

- Nang cao trach nhiém cda Lanh dao co quan, don vi; cua mdi can b nganh y
té dbi voi viee lap, béo vé, quan ly va sir dung ho so, tai liéu luu trit tai don vi.

IL. NOi dung phan cong triach nhiém
2.1 Viin phong So' Y té

- Tham muu, giap Lanh dao S& vé chi dao trién khai thuc hién cong tac van
thu, luu trit tai Co quan S¢ va cac co quan, don vi truc thudc.

- Tham muu, gitp Lanh dao S& vé chi dao trién khai ing dung khoa hoc cong
nghé thong tin vao hoat dong cong tac vin thu, luu trit.

- Xay dung ké hoach cong tac VILT nam 2015 ctia nganh va cia Co quan So
Y té.
- Lap du tru kinh phi cho hoat dong céng tic Vin thu — Luu trit trong nam 2015
cua nganh.

- Xay dung ké hoach klem tra cong tac van thu. luu trit tai cac don vi dinh ky
theo chuyén dé nhim clng ¢ kip thoi nhing ton tai thiéu sét dé dé ra giai phap, bién
phap nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu trit tai cac don vi.



- Téng hop, bao cdo cong tac van thu, luu trit cia nganh theo dinh ky va dot
Xuat.

2.2 Thu trwdéng cac co quan, don vi

a) Chi dao quyét liét viéc cung co va chdan chinh cong tdac van thuw, lwu triv tai
don vi, cu thé nhuw sau:

* Tiép tuc trién khai thuc hién cong van 5,6 1154/SYT-VP ngay 16/6/2014 cua
S& Y té vé viéc khac phuc nhitng han ché, thiéu sot trong cong tac VTLT va tang
cuong chi dao thuc hién nhiém vu VTLT.

* Tlep tuc trlen khai thuc hién cong van s6 2813/SYT-VP ngay 277/12/2014 cua
S Y té vé viéc trién khai thuc hién vé gui, nhan van ban dién tr cia nganh y té (cdn
bo van thu thuong xuyén truy cap Cong thong tin dién tu cua nganh y té Khdanh Hoa,
161 thiéu 03 lan/ngay ).

* Xay dung Ké hoach; to chitc trién khai, thuc hién cong tac van thu, luu trit
nam 2015 tai don vi.

* Chan chinh cac kho luu trit co quan, don vi: Kho luu trit hd so hanh chinh,
Kho luu trit h6 so bénh an (fai cdc bénh vién) hoac Kho luu trir ho so giai quyét vu
vi€c (tai cac Trung tam chuyén moén tuyén tinh).

* T6 chuc thu thap hd so dua vao luu trit theo dung qui dinh phap luat hién
hanh; xay dung Bang thoi han bao quan tai liéu nam 2014 cua don vi.

* Tang cuong Ung dung khoa hoc cong nghé thong tin vao cac hoat dong cong
tac van thu, luu trix.

* Bao cao cong tac van thu, luu trir theo hudng glén tai cong van so 05/SYT-VP
ngay 02/01/2014 cua S¢ Y t€ vé viéc hudng dan trién khai thuc hién Thong tu s6
09/2013/TT-BNV cua Bo Noi vu; gui vé So'Y té theo dinh ky hang nam (truwéc ngay
15/12)

b) T6 chirc tép huan, phd bién, tuyén truyén cac van ban quy pham phap luat vé
cong tac van thu, luu trit cho can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién cta don vi thuc
hién ding quy dinh.

¢) Kiém tra, giam sat viée thue hién theo Thong tu s6 21/2012/TT- BCA ngay
13/4/2012 ctia Bo Cong an vé viée Quy dinh v€ con diu cua cac co quan, to chirc,
chire danh Nha nudce; Nghi dinh so 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 cua Chinh phu
vé viée sura d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay
24/8/2001 vé quan ly va sir dung con déu.

d) Thuong xuyén giam sat, don doc kiém tra cac hoat dong nghiép vu vé van
thu, Ivu triv dé dan dan di vao né nép va 6n dinh tai cac bd phén, don vi truc thudc
theo quy dinh phap luat hién hanh.

I11. K& hoach kiém tra cong tic VILT tai cac co quan, don vi trwc thudc nim
2015.




3.1 Ké hoach ciia Chi cuc Lueu trit tinh kiém tra cong tac VLLT tai cdc don vi

Don vi duoc kiém tra, thoi gian va noi dung kiém tra (sé€ ¢6 théng béo cu thé vé
Ké hoach kiém tra cong tdc van thu, luu trir)

3.2 Ké hoach cua So' Y 16 kiém tra cong tac VLLT tai cdac don vi

- Puoc 1ong ghép trong dot kiém tra cong tac CCHC nam 2015, don vi duoc
kiém tra s& thong bao cu thé sau.

- N6i dung kiém tra VTLT la toan bd ndi dung 2.2 ctia Ké hoach nay.
- Thoi gian du kién thang 7/2015.
IV. Ké hoach tuyén truyén, phé bién va tap huin cong tic VTLT
4.1 Pot 1: Tap huan cong tac VTLT
- Péi tuong: Can bd van thu, luu trir phu trach cong tac VTLT tai cac don vi.
- Thai gian du kién: thang 4/2015.
4.2 Dot 2: Toa dam tuyén truyén, phd bién cong tac VILT
- Poi tuong: Lanh dao va Trudng phong phu trach cong tac VTLT tai cac don
V.
- Thoi gian du kién: thang 7/2015.
V. Tb chirc thuc hién

- Van phong S¢ Y té: giam sat, don déc, kiém tra, huéng dan va bao céo viéc
trién khai t6 chire thuc hién cOng tac van thu — luu trit cta nganh.

- Céc phong, Thanh tra So t6 chirc trién khai, thuc hién céng tac van thu - luu
trit tai phong theo quy dinh.

- Thu truong céac don vi xdy dung K¢é hoach cong tac van thu — luu trir 2014 va
t6 chtre trién khai, thuc hién theo quy dinh va dat hiéu qua cao.

- Céc Du 4n str dung con dau S& Y té t6 chue trién khai, thuc hién cong tac van
thu — luu trit ding theo quy dinh phap luat hién hanh.

S& Y té dé nghi thi trudéng cac co quan, don vi nghiém tdc trién khai, thuc
hién./.

Noi nhin: ___GIAM bOC
- S& No6i vu;
- Lanh dao So Y té;
- Céc phong, Thanh tra Sé;

- Céc don vi truc thudc;

- Cac Dy an: Ban QLDA xay dung,
Quy Toan ciu, AP, A&T

- Luu: VT, VP.
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