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1V BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

[INH KHANH HOA Poc ldp - Ty do — Hanh phiie

4 20 22014/QD-UBND Khdnh Hoa, ngay' A5y thang 4 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trao dbi, hen trit, xit Iy vin ban dién tir trong hoat djng
ctia co' quan nha nwdéc tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
Cian ot Ludt Té chirc Hol ddng nhin din va U§ ban nhin din ngay
6/11/2003;

Cin cit Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hoi déng nhin dan,
Iy ban nhén dén ngay 03/12/2004;

Can cir Luat Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can cir Luat Cong nghé théng tin ngay 29/6/20006;

Can ¢ Luat Luu telt ngay 11/11/2011;

Cin cu Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 clia Chinh phd vé ting

dung cong nghé théng tin trong hoat déng clia co quan nha nudc;

Cén cir Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu quy

inh chi tiét thi hanh mét sb didu cua Luat Luu trit;
Can ctr Chi thi sb 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cta Thu tudng Chinh

pht vé viée ting cudng st dung hé théng thu dién t trong hoat déng clia co quan

nha nuoc;

Cin ot Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cia Thi tréng Chinh phu vé

viée ting cudng sir dung vin ban dién tit trong hoat déng ciia co quan nha nudc;

Theo d& nghi ctia Gidm dbc S& Théng tin va Truyen théng tai T& trinh s&
75/TTr-STTTT ngay 26/5/2014 va Cong vin so6 984/STTTT-KHTC ngay

419/2014,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy dinh trao ddi, luu trit, xi 1y

vin ban dién t trong hoat ddng cla co quan nha nude tinh Khanh Hoa (dinh kém
Quy dinh).

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢4 hidu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin din tinh, Giam déc cdc s&, Thii
trudng cac ban, nganh; Cha tich Uy ban nhan din cic huyén, thi x4, thanh phé va
Thu trudng cdc co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; KT.CHU TICH
-B& TTTT (dé brey; : '

- BS Tu phép;

- TT. Tinh ay;

- TT.UBND tinh;

- Ban Tuyén gido Tinh ty;
- Chanh VPUBND tinh;

- Trung tdm Cédng béo tinh;
- Dai PTTH KH, Bao KH; >
- Céng Théng tin dién tr tinh; T - Lé Xudn Than
- Phong TCHC — VPUBND tinh;

- Luu: VT, NN, QP.




CY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Khanh Hoa, ngay  thdng  nam 2014

QUY DINH
Trao doi, luru trit, xir Iy vin ban dién tir
trong hoat déng cia co quan nha nwde tinh Khanh Hoa
(Kém theo Qu}er dinh 5640 /2014/0D-UBND ngay 45 /.9 /2014
ctta Uy ban nhén dan tinh Khdnh Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vigc trao d6i, Iru triv, xit 1y van ban dién tir trong
hoat déng ndi bd co quan nha nudc va gilta cdc co quan nha nurde trén dia ban tinh
Khénh Hoa.

2. Céc vin ban mat, thong tin mat khéng thude pham vi diéu chinh ctia Quy
dinh nay.

Pidu 2. D6i twgng ap dung

Can bd, cong chirc, vién chire, nhin vién dang lam viéc trong cac co quan nha
mude cua tinh Khanh Hoa.

Khuyén khich cin bd, cong chirc, vién chite, nhan vién trong cic t& chirc
chinh trj - x4 hoi, doan thé, co quan quan ddi, cong an,... trén dia ban tinh Khénh
Hoa tham gia va dp dung Quy dinh nay trong viée trao doi, st dung vin ban dién
tr.

Pidu 3. Céc hé théng thong tin dwge sit dung thwe hién trao ddi vin ban
dién tir qua mdi treong mang

1. Trao déi viin ban dién (it trong ndi bd co quan:

a) Cac co quan ¢o thé st dung hé théng Quan ly vin ban va didu hanh, hé

thong Thu dién tir cdng vu, Cong/trang théng tin dién it clia co quan minh dé trao
d6i van ban dién tir.

b) Tuy theo nhu chu va diéu kién thue té, mdi co quan pha1 c6 quy dinh, quy
trinh chi tiét dé dam béo viée trao ddi vin ban dién tir trong ndi bd co quan duge
quan triét va thyc thi mdt cach toan dién, ding véi muc dich s dung cia ting he
thong théng tin.

2. Trao d6i véin ban dién ti gifta cdc co quan nha nudc:

a) Cac h¢ thong thong tin phyuc vu trao ddi viin ban gifta cdc co quan nha nudc
bao gébm: Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh, hé théng Thu dién tr cong vu.



b) Viée trao ddi van ban dién tr gifta cdc co quan phai thue hién dung quy
trinh va phtt hop v6i chire néng st dung cia mé&i hé théng thong tin, nhim dam bao
su lién thoéng gilta cac hé thong glam tdi da céc thao tic xir Iy trén phin mém;
giam chi phi lién quan dén gidy to, in an va tao thudn lgi cho viée luu trit, quan ly,
str dung thong tin, dix li¢u trén cac h¢ théng,

3. Trao ddi vin ban dién tir gifta co quan nha nudc véi cac td chirc, doanh
nghiép va ngudi dan:

a) Céc hé théng théng tin phuc vu trao d6i van ban gifra co quan vdi cac td
chire, doanh nghiép va nguéi din bao odm: hé théng Thu dién tr céng vy, Céng
thong tin dién tr cia tinh, cac Chng/Trang théng tin dién tir clia cac co quan nha
nudc.

b) Mai €0 quan phéi ¢6 quy dinh, quy trinh chi tiét vé& viéc trao ddi vin ban
dién t v6i td chire, doanh nghiép va ngudi dén dé dam bao théng tin trao déi duoc
quan Iy chgt ché theo quy dinh ciia Nha nudc va phu hop voi chire ning sir dung
cla timg hé thong théng tin. Céc quy dinh, quy trinh phai dugc phd bién rong rii,
d& hiéu, giup t6 chirc, doanh nghiép va ngudi dan co thé tiép cin va khai thac st
dung cd hiéu qua trén cic hé thong thong tin.

Diéu 4. Quy dinh vé tinh hop phip cia viin ban dién tir trao dbi qua méi
trirdng mang.

1. Gid tri phdp 1¥ ctia vin ban dién tir:

a) Vin ban dién tir phu hop voi phép lugt vé& giao dich dién tt ¢6 gi4 tri phép Iy
twrong dwong véi vin ban gidy trong giao dich gifta céc co quan nha nudc.

b) Van ban dlen tir giti dén co quan nha nuée khong nhét thiét phai sit dung
chit kv dlen iy néu vin ban d6 c6 thong tin v& ngudi giri, bdo dam tinh xéac thyue vé
ngudn gbc va sy todn ven cia van ban.

2. Hinh thitc vdn ban dién i

. a) Thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban: Thue hi¢n theo Théng tr lién tich
s0 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngav 06/5/2005 cua B N1 vu va Vian phbng
Chinh phit huéng din vé thé thirc va k§ thudt trinh bay vin ban va Théng tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia B§ No6i vy hudng dan thé thire va k¥ thudt
trinh bay vin ban hanh chinh.

b) Str dung bd ma cac ky tr chit Viét theo tiéu chuéin TCVN 6909:2001 dé thé
hién céc ndi dung vin ban dién t.

c) S dung céc dinh dang tdp tin vin ban dién ti: .doc hoac .docx dbi véi vin
ban dién tiF ¢ thé soan thdo, chinh sira bang phin mém Microsoft Office; .odt hodc
fodt dbi voi vin ban dién tir c6 thé soan thao, chinh sia bing phin mém
OpenOffice Word; .pdf dbi véi vin ban dirge quét trén may.

3. Thue hién trién khai img dung chit ky s& nhim thay thé din viée bat budc
g tai liéu, vin ban hanh chinh dang ban gidy (c¢6 chit ky va déng diu) bing hinh
thirc gui vin ban dién tr duoc xéc thuc bing chit ky s& qua mang.



4. Van ban dién tir duoc xéc thuc bang chit k¥ s6 phai duge thyuc hién ding
theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién . Cac loal tai liéu, vin ban hanh
chinh da dugc xéc thyue bing chit ky s va giri qua moi truémg mang thi khong phai
gui thém vén ban gidy (ngoai trir cic tai liéu, van ban theo quy dinh phai luu trix
ban giy tai co quan nhan van ban).

Piéu 5. Danh muc vin ban trao doi hoan toan qua mdi trudng mang:

1. Lich lam viéc, lich cong tac (tuan, thang, quy,...) cia lanh dao Uy ban nhén
dan tinh, Uy ban nhan din cip huyén, Uy ban nhan dén cdp x4, cac s, ban,
nganh,...

2. Giéy mdi hodce cdng van mdi du hop, du hdi nghi va céc tai liéu kém theo.

o3 Céc tai hiéu phuc vu cho cée cude hop, hdi nghj dé nghién ctru trudc hodc
dé gop v.

4. CAc tai litu trao ddi phuc vu coéng vige, cdc vidn ban sao y.

5. Bao cao chuyén dé; bdo cao tudn, thang, quy, ndm.

6. Cac vin ban du thao d& xin ¥ kién, van ban dé biét hogc dé bao céo.

7. Céc van ban, tai liéu khac ma co quan nhan vin ban khéng yéu céu gl ban
chinh thire.

Pitu 6. Danh muyc cac van ban trao d6i qua méi trudong mang, déng thoi
giri kém vin ban gidy

Ngoai danh muc céc van ban néu tai Diéu 6, cic van ban con lai phai gu1
dong thoi vin ban dién tr qua méi truomg mang va ban chinh bang vin ban gidy
quy duong cong van thong thuomg (ngoal trir cac van ban, tai ligu mang ndi dung
lién quan dén bi mét nha nuéce duge thye hién theo quy dinh phip luat vé béo v€ bi
mét nha nudc va cac van ban khéc ¢6 lién quan; cac vén ban, tai liéu lién quan dén

cong tac td chire, cén bo, khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing).

Piéu 7. Nguyén tic quin Iy cac hé théng théng tin dwge sit dung thye
hién trao doi viin ban di¢n tir.

1. Céc co quan nha nude trén dia ban tinh su dung céc he théng théng tin
ducgce quy dinh tai Didu 4 néu trén dé thuc hién trao dbi vin ban dién ur.

2. S¢ Thong tin va Truyen thong 1a co quan ddu mdi t& chirc trién khai va
quén ly théng nhét cdc hé théng théng tin dugc sit dung thue hién trao ddi viin ban
dién t.

Chuong II
TRAO POI, XU LY VAN BAN DIEN TU

Pidu 8. Trao dbi vin bin dién tir qua hé théng Quan Iy vin bin va diéu
hanh
1. Tiép nhan van ban dén:



a) Trudng hop tiép nh4n vin ban dén dang ban glay Vin thu tién hanh quét
vin ban dén (trén may quét), cdp nhat thong tin tiép nhan trén phin mém va
chuyén lanh dao xit Iy theo quy trinh x Iy ndi bd cia co quan.

b) Déi véi vin ban dién tir duge dén giti tr co quan khéc c6 st dung phin
mém Quan 1y vén ban va diéu hanh twong fur: Vin thu trong giv lam vige phai truy
cip vao phdn mém Quan Iy vin ban va didu hanh dé ludn sin sang tiép nhén vin
ban dén. Khi nhén duge vén ban den van thu tién hanh kiém tra chit ky sb, cap
nhat théng tin tiép nhin vao phin mém va chuyén lanh dao xtt I theo quy trinh xir
Iy ndi bd cua co quan.

¢) Cép nhat thong tin dau vao clia vin ban dén bao gdm cic muc co ban nhu
sau: s6 thir tu (s6 dén); ngay dén; noi gu; sb va ky hiéu vin ban, ngay thang vin
ban; tén loai vin ban; linh vue; trich véu ndi dung vin ban; ho tén ngu ky va
chire vu; tinh chét (méc d6 khan), noi luu; ghi chi;...

2. Phét hanh vén ban di:

a) Sau khi vin ban phat hanh dugc phé duyét (bang chit ky sb), lanh dao co
quan chuyén vin thu thyc hién in 4n, trinh k¥ vin ban gidy & ban hanh.

b) Khi ¢é vin ban duge ban hanh, van thu thie hién cap nhat thong tin phat
hanh trén phin mém va glri viin ban qua mdi trudng mang, dong thot g kem vén
ban gidy (da ky va dong ddu) dbi voi nhitng vin ban dugce quy dinh tal Pidu 7 cua
Quy dinh nay. Viée luu trit hd so vin béan gidy tai co quan dbi voi van ban phat
héanh (vin ban di) thuc hién theo quy dinh théng thudng.

Vige g van ban qua mdi trudng mang co thé thure hién qua hé thing Quén ly
vin ban va diéu hanh hoic qua céc hé théng thdng tin khac tiy thude vao hé théng
thdng tin ma cic co quan, to chtre, c4 nhan sir dung dé tiép nhan vin ban dién ti
phat hanh (trong phan mém Quan 1Y vin ban va diéu hanh cé tich hogp sin cac cong
cu dé van thur lua chon st dung giri viin bén).

c) Cép nhét théng tin dhu vao cia vin ban di bao gém cdc muc co ban nhu
sau: 1én loal vin ban, s§ va ky hiéu vin ban, ngay thang van ban; ngay gui van
ban; linh vy, tinh chit vin ban (theo mirc dd khan) chure vu va ho tén ngudi ky
van ban; trich yéu néi dung vin ban; noi nhin; s6 lugng ban phat hanh; s6 trang;
tap tin dinh kém; théng tin ghi chil (thy theo dic thu cua tirmg co quan, t6 chuc);. ..

Pidu 9. Trao @i viin ban dién tir qua hé thong Thir dién tir cong vu

1. Trao dbi van ban dién tir qua hévthéng Thu dién tir cdng vu gifta co quan
vOi co quan khac; giffa co quan véi céc 16 chue, ca nhan:

a) Tiép nhan vin ban dén:

Van thu trong gi¢r lam viée phai truy cdp vao hdp thu dign tr cdng vu cua co

quan_ dé ludn sén sang tiép nhan vin ban dién tir dugc glti dén tir cac co quan khéc,
cac tb chire, doanh nghiép va c4 nhén.

Khi nhan vin ban dién tir dén, vin thu tién hanh kidm tra chit ky s6 hoic chit
k¢ va con ddu (d51 voi van ban dién t& duge quct tir ban chinh cia vin ban gidy),
cap nhét viin ban vao phan mém Quan 1 vin ban va diéu hanh va chuyén linh dao
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xtr 1y trén phé“m mém hodic chuyén truc tiép dén hdp thu dién t ¢ nhén cla lanh
dao theo quy trinh xt I¥ ndi b clia co quan.

b) Phat hanh vin ban di:

Sau khi van ban dugc lanh dao co quan phé duyét (bing chir ky s), van thu
ma hép thu dién b cong vu cia co quan dé thye hién thao tac gui vin ban.

Trudng hop can thiét phai giri vin ban dang ban gidy qua hé théng Thu dién
tir cdng vu, van thu cd trach nhiém quét (scan) vin ban, luu theo dang tép tin va
thue hién gt tir hdp thu dién i ¢dng vu cda co guan.

2. Trao d8i vin ban dién ti cla cin bd, cdng chire, vién chirc qua hép Thu
dién t0 cdng vy cd nhan:

a) Can bg, cong chire, vién chuc bat bude phai st dung hdp thw dién tir cong
vu duge cip dé thuc hién trao dbi van ban dién tr trong qua trinh thyc thi ¢dng vu.
Hop thir ¢4 nhdn phai thudong xuyén mo kiém tra trong glcr lam vidc, it nhit 3 lén
trong ngay (lac du glcr sang, cudi budi sang va cudi budi chiéu cac ngay lam viée), dé
t1ep nhén, nim bt ndi dung, xir Iy cdng viée va hdi dp kip thoi thu dién tir cna cac
CO quan, td chute, doanh nghiép va ¢4 nhan khac.

b) Khi tham gia trong hé théng Thu dién tir cong vy, ¢4 nhéin duge cip hép
thur phai tudn thu cac Quy dinh v& quan ly, s dung hé théng thur dién tir cong vy
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1480/QD-UBND ngay 18/6/2012 ciia Uy
ban nhén dén tinh Khanh Hoa.

Pidu 10. Trao ddi vin bin dién tir qua Céng/Trang théng tin dién tir

1. Céng théng tin dién tir ciia tinh, Céng/Trang théng tin dién o cia cac co
quan dam bao cung clp cac théng tin, dich vu cong truc tuyén theo Quy dinh tai
Nghi dinh s6 43/2011/NB-CP ngay 13/6/2011 cta Chinh phu quy dinh vé vidc
cung chp théng tin va dich vy céng truc tuyén trén trang théng tin dién tir hodc
cong thong tin dién tr ctia co' quan nha nudc va cic vin ban huong dan lién quan

co thim quyén.

2. béi véi cdc vin ban du thao cn ly y kién trude khi ban hanh, cac co quan
thye hién cung cép ndi dung vin ban dy thao lén trén Céng/Trang théng tin dién tir
clia co quan &€ tao thudn l¢i cho vige tiép cdn va tham gia gdp y tir phia cac dbi
tugng lién quan, ddng thiri cung cip cac cdng cu, phuong tién dé viéc tiép nhén céc
¥ kién duoc thuan loi, chinh xac.

Piéu 11. Thoi diém giki/nhin viin ban dién tir

1. Thoi didm giti mdt vin ban dién tr t61 co quan nha nuée 13 thdi diém ma
vin ban dién tir d6 dwoc giri thinh cdng trén hé théng thong tin (tai co quan phat
hanh).

2. Théi diém nhan mét van ban dién t tai co quan nha nude duge x4c dinh [a
théi dlem van bin dién tir 46 duge nhip (tw déng) vao hé théng théng tin cia co
quan tlep nhén; néu thoi diém van ban nhép vao he théng ngoai git hanh chinh thi
thoi didém tlep nhén van ban dién tr dén, dugc tinh 12 thoi diém bit ddu gidy hanh
chinh ké tiép.



“Piéu 12. Thong bdo nhin dwge viin bin dign tir

Co quan nha nude ¢6 trach nhiém théng béo ngay bing phuong tién dién o
cho nguoi giti v& vide dd nhan vin ban dién tr sau khi xac nhén dugce tinh hop 18
ctia vén ban dd.

Pidu 13. Xir I§ vin bin dién tir

Co quan c6 quy én st dung céc bién phap ky thuat 51 v6i van ban dién tr néu

thiy cin thiét dé lam cho vin ban dién tir 46 d€ doc, dé luu trix va dé phan loai
nhing phai dam béo khéng thay d6i nbi dung vin ban dién tir do.

i Chwong I .
QUAN LY VAN BAN DIEN TU

Piéu 14. Quy dinh vé liru trir vin ban dién ti

1. Van ban dién tir khi hwu trit phai d4p ting cdc véu cdu sau:

a) Phai dam bao d9 tin cdy, tinh toan ven va xdc thuc clia thdng tin chira trong
vin ban dién ti ké tir khi van ban dién tir duoc tao 1ap Ian dau tir van ban gidy.

b) Thong tin chia trong vin ban dién tr ¢o thé truy cép, sir dung duge dudi
dang hoan chinh.

2. Viée st dung (doc, sao, chiing thue, luu trif,...) vin ban dién tr duge thuc
hién nhu d6i véi cac tai lidu hwu tr trén cdc vit mang théng tin khac, Khuyén
khich viéc thue hién dich vu sit dung vin ban luu trit dién it truc tuyén.

3. Thudng xuyén kidm tra, sao lru d& dam bédo an toan, tinh todn ven, kha

nang truy cdp, khai thic cia viin ban luu dién tir va sir dung céc bin phap k¥ thuét
d& viéc phén loai, luu trir duoe thudn loi nhung phai dam bao khéng thay d8i néi

dung.
4. Nghidm cdm truy cip, thay d6i, gia mao, sao chép, tiét 16, giri, hiy trai
phep vin ban Iuu triv dién tr va tai liéu dién t lién quan trong qué trinh trao doi,

xur ly, luu triv.

5. Khi Iuu trit véin ban dién tir thudc danh muc tai ligu han ché s dung thi
khong duge két ndi va sir dung trén moi trudng mang (LAN, WAN, Internet).

6. Trwong hop vin ban dién tr va viin ban gidy ¢ ndi dung tring nhau thi Iuu
trit ca hai loai.

7. Bao quan van ban dién tr duge thue hién theo quy dinh cua phdp luat vé
luru trir dién .

Pitu 15. Thu thép, Iru trit vin ban dién té

1. Mdi co quan, don vi phai thuc hién x4y dung danh muc hé so dién tr cia
CO quan.

2. Can e vao danh muc hé so dién tir cia co quan, can bd, ¢dng chire, vién
chitc ¢6 trédch nhiém mé hd so, thu thap va clp nhét tit ca vin ban, tai liéu dién tr



hinh thanh trong qua trinh theo déi, gii quyét cbng vide vao hd so twong tmg, ké
ca tai liéu phim, anh, ghi dm.

3. Céc co quan thuc hién thu thap va cdp nhét kip thoi nhimmg noi dung thong
tin trong cac bai phat biéy, ket Judn ctia lanh dao, tham ludn cta cac dai bidu tai héi
nghi, hoi thao.... lién quan dén hoat déng ciia co quan dé dam bdo sy toan ven, day
di1 trong viée tao I4p hd so dién tir clia co quan.

4. Viéc luu tri va quan 1y van ban dién tir dugce thuc hién theo co ché I tri
cua cac hé thong théng tin dang ap dung két hop véi cac rang budc vé phéan cap,
phan quyén ngudi sit dung va murc d an todn, bio mét ciia théng tin, dif liéu.

5. Céc thdng tin, dit igu phat sinh trong qud trinh trao dbi, xit Iy vin ban dién
tr phai dugc cdp nhit théng nhét va phi hop v6i quy dinh st dung ciia mdi hé
théng théng tin nham dam bao viéc hru trix dugc thuan loi.

Piéu 16. Nop lwu triv v hily viin ban dién tir

Viée ndp luu trfl, thye hién huu triy va iy van ban dién to duoc thue hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

) Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

Piéu 17. Cac sé, ban, nganh, Uy ban nhén dén cic huyén, thj x, thanh
phd va cac don vi lién quan

1. Trién khai sit dung cdc hé thng thong tin vao xi Iy «cdng viée tai co quan.
Tang cu’cmg st dung vin ban dién tir thay thé vin ban gidy trong quan ly, diéu
hanh va trao ddi thong tin,

2. DPam béo vé ndi dung, 4§ chinh xdc va bio mit cic thong tin trao ddi trén
céc hé théng théng tin dang trién khai sir dung tai co quan.

3. Pam bao céc didu kién ha ting k¥ thuét phuc vu cho vige trao déi, sir dung
vin ban di¢n tit trong ndi b co quan; trién khai cac bién phép tb chire, quan Iy va
xir ¥ k§ thuit d&& dam bao an ninh, an toan va bao mat thong tin trong co quan.

4. Can ol vao quy dinh nay, thuce hign xay dung va ban hanh céac quy dinh vé
trao ddi, xir Iy, luu trit van ban dién tir trong ndi bd co quan (chi tiét theo timg hé
théng théng tin dang sir dung).

5. Thudng xuyén bé tri, tap hudn vé cach thirc trao dbi, luu tri¥, xir Iy van ban
dién tir trén cac hé thong théng tin chio cdc can b, cdng chire, vién chic mdi tuyen
dung vao co quan dé o thé tiép can day da va sir dung thanh thao céc phén
mém dang trién khai.

6. Timg bude trién khai s6 héa céc vin ban, tai liéu luu trit &8 phuc vu viée
trao ddi, tra ctru, tim kiém va xir ly théng tin cua cén bg, céng chirc, vién chirc qua
mang.



7. Thye hién gidm sat, dén dbc trién khai Quy dinh nay va bao cdo tinh hinh
thue hién dinh k¥ 06 thang hodc bao cdo dot xudt theo véu cu, giri $& Thong tin
va Truyén thong tdng hop bao cédo Uy ban nhan dan tinh.

Pidu 18. Vin phong Uy ban nhén tinh

1. Kiém tra, gidm sat va dén dbc viée trao dbi, sir dung van ban dién tir trong
hoat déng cia céc co quan.

2. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén théng tham muu viée trién khai six
dung céc phan mém va Thu dién tir céng vu phuc vu cho viéc gii/nhén vén ban
dién tir trong cdc co quan.

Didu 19. S¢ Théng tin va Truyén théng

1. Chu trj, phdi hop véi cée co quan lién quan tb chire, huémg dn trién khai
thure hién Quy dinh nay.

2. Chu tri, phéi hop Vin phong Uy ban nhan dén tinh to chire kiém tra, theo
di, d6n dbe thue hién Chi thi sé 34/2008/CT-TTg; Chi thi s6 15/CT-TTg caa Thu
tuéng Chinh phti va Quy dinh nay trén pham vi toan tinh.

3. Pam bdo ha ting k¥ thuat va hé thong mang dién rong cia tinh; duy tri, vn
hanh céc hé théng théng tin hoat dong 6n dinh, thong sudt, an toan bao mat. DBinh
k} sao luu co s& dit liéu van ban dién tir clia tinh & kip thoi phuc hoi khi ¢6 su c¢b
xdy ra.

4. P& xuit giai phép, xdy dung va tham muu ban hanh cic chinh sach, quy
dinh, nhim dam bio an toan, an ninh thong tin trong viée trao dbi, luu triv, xir Iy
van ban dién tit; t3 chure tAp hudn cong tac dam bao an todn, an ninh théng tin.

5. Chu tri, phdi hop voi céc sd, ban, nganh, Uy ban nhén dan cdp huyén, cip
X3 trién khai stt dung chir ky s6 d& phuc vu giti/nhan van ban dién t giita co quan
nha nuéc céce cdp trén dia ban tinh.

6. Theo dai, tong hop, béo cdo dinh ky 06 thang, 1 nim, bio cdo dot xudt Uy
ban nhén dén tinh vé két qua thuc hién Quy dinh nay.

7. Té chirc tuyén truyén nng cao nhin thirc v& trao ddi, st dung van ban dién
tir trong hoat déng cua co quan nha nudc.

8. Hang nim, phéi hop v6i S¢ K& hoach va Péu tu, S& Tai chinh dé xudt,
tham muu Uy ban nhin dan tinh phé duyét kinh phi cho coéng tac quan ly, st dung
viin ban dién tir trén dia ban tinh.

9. Hang nam, phdi hop v6i S& N§i vu d€ xudt vige xét thi dua khen thudng
ddi v6i cac co quan nha nudce trién khai cé hiéu qud Quy dinh nay.

Ditu 20. S& Noi vy

1. Phéi hop v&i S& Thong tin va Truyén théng trién khai ddo tao, tap huén cho
can b vin thu, can bd cdng chire, vién chire céc co quan nha nudc vé trao ddi, st
dung van ban dién tr.



2. Chii tri, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng nghién ciu va tham
muu ban hanh tiéu chi dénh gid trong viéc xét thi dua, khen thudng hang nam cho
cac co quan nha nude trién khai thye hién t6t Quy dinh nay.

3. Tham muru ban hanh quy dinh va huéng dan v& viée huu tri¥, giao ndp v
bao quan vin ban dién t, hé so dién ti.

Piéu 21. S& K& hoach va Piu tw, S¢ Tai chinh

1. Phéi hop v&i S¢ Thong tin va Truyén thong tham mru phé duyét kinh phi
cho cdng tac trién khai, quan ly, sit dung vin béan dién ttr trén dia ban tinh.

2. Chu tri, pho1 hop v6i S Théng tin va Truyén théng va cac co quan lién
quan tham muru bd tri du, kip thoi ngén sach nha nude va cac nguén kinh phi hop
phép khac cho cic co quan nha nuée dé tridn khai va duy 1ri hoat déng én dinh cac
hé théng théng tin.

) Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh
1. Céc Gidgm ddc so, Thu truong cac co quan ban, nganh; Chi tich Uy ban
nhén dan cic huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dén céc x4, phuong,

thi trén va cdc té chire, ¢4 nhén co lién quan chiu trich nhidm thue hién theo ding
Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thyc hign néu ¢6 vin @& vudng méc phat sinh; cic co quan,
don vi ¢6 vin ban giti vé S& Thong tin v& Truyén thdng de tong hop, trinh Uy ban
nhén dén tinh xem xét, quyet dinh./.
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