
UBND TINH KHANH HOA
SOY TE

CQNG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM
D<)cl~p - T\f do - H~nh phuc

S6: j}H J. /HD-SYT Khanh Hoa, ngay 0!} thang 6 nam 2015

HUONG DAN
Thuc hi~n bB nhiem, bB nhiem lai, luan chuyen, tir chirc,

mi~n nhiem can b{) cac CO'quan, dO'n vi thu{)c SO'y t~ Khanh Hoa

- Can cu Quyet dinh s6 2712003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cua Thu tirong
Chinh phu vS viec ban hanh Quy chS B6 nhiem, b6 nhiern lai, luan chuyen, tu
chirc, mien nhiem can bo, cong clnrc Hinhdao;

- Can cu cong van s6 526//BNV-CCVC ngay 19/3/2003 cua BC)tnrong
B9 N9i Vu vS viec thuc hien Quyet dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003
cua Thu tirong Chinh phu;

- Can cu Thong tu s6 23/2005/TT- BYT ngay 25/8/2005 cua Bo Y tS vS
viec huong d~n xSp hang cac don vi su nghiep y tS;

- Can cu Thong tu s6 0712006/TT- BYT ngay 05/6/2006 cua Bo Y tS vS
viec hirong d~n chS d9 phu c~p chirc vu Hinhdao trong cac don vi sir nghiep y tS
khong thirc hien viec xep hang;

- Can cu Thong tu Lien tich s6 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay
25/4/2008 cua BC)y tS - B9 N()i vu vs vice huong d~n chirc nang, nhiem vu
quyen han va co c~u t6 chirc cua Sa y tS, Phong y tS thuoc Uy ban nhan dan
c~p tinh, c~p huyen;

- Can cu Huong d~n s6 460-CV/TU ngay 17/02/2000 cua tinh Khanh Hoa
vs viec huong <l~nthuc hien Quy chs danh gia can b9 va Quy chs b6 nhiem can
b9 cua B9 Chinh tri va Quyet dinh vs phan cap quan ly can bo;

- Can cu Huong d~n 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 cua Ban T6 clnrc
tinh uy vs viec thuc hien Quy che b6 nhiem can b9 va gioi thieu can b9 irng cu;

- Can cu Quyet dinh s6 994/QD-UB ngay 07/5/2009 cua UBND tinh
J9ianh Hoa vs viec quy dinh chirc nang, nhiem vu va co c~u t6 chirc cua Sa y
te·'

- Can cu Quyet dinh s6 15/2012/QD-UBND ngay 13/4/2012 cua UBND
tinh Khanh Hoa vS viec ban hanh quy dinh phan c~p tuyen dung, sir dung, quan
ly cong chirc trong ca quan hanh chinh nha mroc va trong don vi sir nghiep
cong l?p thuoc tinh Khanh Hoa;

- Can cu Quyet dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 cua UBND
tinh Khanh Hoa vS viec ban hanh quy dinh viec phan c~p quan ly vien chirc
thuoc pham vi quan ly cua UBND tinh Khanh Hoa;

DS viec thuc hien cong tac b6 nhiem, b6 nhiem lai, luan chuyen can b9,
tu chirc, mien nhiem can b9 cua cac co quan, don vi tnrc thuoc Sa y tS Khanh
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Hoa mot each thong nh~t va theo dung cac quy dinh chung cua Dang va Nha
mroc da ban hanh, Sa Y tS Khanh Hoa huong d~n cu thS mot s6 noi dung chu
ySu trong cong tac b6 nhiem, b6 nhiem lai, tu chirc, mien nhiern can bo cac ca
quan, don vi true thuoc Sa Y tS Khanh Hoa nhu sau:

Ph§n thtr nhfit
NHUNG QUY DJNH CHUNG

1. U6i nrong ap dung CUahuong d~n nay bao gom cac chirc vu lanh dao
tu pho tnrong tram y ts xa, phuong, th] tr~n va nrong duong tro Ien.

2. Nguyen t~c chung trong viec b6 nhiem, b6 nhiem lai, Iuan chuyen, dieu
dong, mien nhiem hoac tu chirc d6i voi can b9 lanh dao:

2.1 Cac c~p uy dang tu ca so tro len tnrc tiSp lanh dao cong tac b6 nhiem,
b6 nhiem lai, mien nhiem hoac tu chirc d6i voi can b9 lanh dao theo phan c~p
quan ly cua Trung uong, Tinh uy va theo dung quy trinh, thu tuc;

2.2 Thirc hien nguyen t~c t?p trung dan chu, phat huy trach nhiern cua
nguoi dung d~u (sau day goi la thu tnrong) ca quan, don vi; can b9 duoc b6
nhiem, b6 nhiem lai phai co du tieu chuftn theo quy dinh cua phap luat;

2.3 Xu~t phat tu yeu cau, nhiem vu cua ca quan, don viva dieu kien, tieu
chuftn cua can b9 lanh dao;

2.4 Bao dam SlJ 6n dinh, kS thira; g~n khau dS bat, b6 nhiern can b9 voi
cac khau danh gia, quy hoach, luan chuyen, dieu dong, b6 tri, SU dung can b9 va
phat trien cua d9i ngu can b9 nang cao ch~t hrong va hieu qua hoat dong cua ca
quan, don vi;

2.5 C~p co tham quyen quyet dinh b6 nhiem thi co tham quyen quyet
dinh b6 nhiem lai, miSn nhiem hoac chap nhan don tu chirc cua can b9 lanh
dao:. '

2.6 U6i voi mot s6 chirc vu dac thu, viec b6 nhiem, miSn nhiern da duoc
quy dinh tai cac van ban phap lu?t khac thi phai ap dung van ban co hieu hrc
phap ly cao hon.

2.7 Thuc dfty cai each hanh chinh, dan chu, thuc hien cong khai, minh
bach, giam bot thu tuc, thoi gian khong c~n thiet, dap ling ling kip thoi hon viec
kien toan d9i ngii can b9 trong nganh Y ts.

3. Trach nhiem va tham quyen b6 nhiem, b6 nhiem lai, miSn nhiem hoac
chap nhan don tu chirc d6i voi can b9 lanh dao diroc thuc hien nhu sau:

3.1 Giam d6c Sa ra quyet dinh (sau khi co y kiSn xem xet cua cac cap co
tham quyen) doi voi cac chirc danh lanh dao theo SlJ phan c~p cua UBND tinh:

- C~p tnrong, c~p pho cua cac ca quan, don vi true thuoc Sa Y tS;
- C~p tnrong, cap ph6 cac phong thuoc Sa;
- Chanh Thanh tra, Ph6 chanh thanh tra Sa;
- C~p tnrong khoa, phong cua cac don vi tnrc thuoc Sa ma co h~ s6 phu

cap chirc vu tu 0,3 tro len (tren ca so dS nghi cua thu tnrong don vi).
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- Thu tnrong don vi ra quyet dinh (sau khi co y kiSn xem xet va duce sir
d6ng y cua Giam d6c Sa Y tS) d6i voi cac chirc danh Hinh dao la: C§.p pho
khoa, phong va c§.ptnrong khoa, phong cua cac ca quan, don vi true thuoc co
he s6 phu cap clnrc vu tu 0,2 tro xuong. DiSu duong tnrong khoa; Truong pho
tram Y tS;

PhAn tlnr hai
BO NH1¢M, BO NH1¢M L~I, LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN

NHI~M CAN B<), CONG CHUC, VIEN CHUC LANH D~O

M\IC 1
BONHI~M

1. Bf>nhiem: La viec nguoi dung d~u ca quan co tham quyen ra quyet
dinh cir can be), Cong chirc gifr mot clnrc V\}lanh dao COthoi han trong COquan,
don vi.

B6 nhiern l~n d~u: La viec nguoi dung d~u ca quan co tham quyen l~n
d~u tien ra quyet dinh cu can be), cong chtrc, vien chirc gifr chirc vu Hinh dao
hoac quyet dinh cu gifr chirc vu lanh dao moi cao hon clnrc vu dang dam nhiem.

2. Thai han gifr clnrc vu la thoi gian quy dinh dS can be) giir mot chirc vu
cu thS. Thai gian m6i l~n b6 nhiem chirc vu co thoi han la 05 nam; thoi han b6
nhiern clnrc vu duoc ghi thanh mot dieu trong quyet dinh b6 nhiem va b~t d~u
tu ngay quyet dinh co hieu Ive thi hanh. Thai gian giao nhiem vu "quyen'' cua
mot chirc vu thi khong tinh VaOthoi han bf>nhiem,

3. DiSu kien b6 nhiem:
3.1 Phai xuat phat tu yeu cau, nhiem vu cua ca quan, don vi dong thoi

phai dat tieu chu~n chung cua can be), cong chirc, vien chirc va tieu chu~n cu thS
cua tung chirc danh b6 nhiern theo Quy dinh cua Dang va Nha nuoc, cu thS d6i
voi cac ca quan, don vi tnrc thuoc Sa Y tS nhu sau:

3.1.1 Tuf>ibf>nhiem: tuf>icua can be)bf>nhiem l~n d~u noi chung khong
qua 55 tuoi d6i voi nam, 50 tu6i d6i voi nir.

3.1.2 Cac chirc danh lanh dao c6 h~ s6 phu c§.pchirc vu tu 0,3 tro len:
• vs trinh de)chuyen mon: Tu dai h9C tro len;
• C6 kiSn tlnrc vS quan ly,
• Rieng d6i voi Hinhdao ca quan, don vi va tuong duong phai co

trinh de)vS ly luan chinh tri tu trung cap tro len.
3.1.3 Cac chirc danh tnrong tram y tS, pho tnrong tram y tS xa, phuong,

thi, tran: VS trinh de)chuyen mon tu trung hoc tro len va phai co kiSn thirc vS y
ts ccng dong va nang Ive quan ly dS chi dao thong nhat cac mat hoat dong y tS
dat ch§.throng va hieu qua;

3.1.4 C6 du h6 so ca nhan diroc ca quan chirc nang co tham quyen xac
minh ro rang, trong do co ke khai tai sari, nha, dfit theo quy dinh;
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3 .1.5 C6 du sue khoe dS hoan thanh nhiem vu duoc giao, sue khoe cua
can bQ can CU vao thirc trang SUC khoe cua can bQva hf>Sa quan ly SUC khoe cua
ca quan y tS c6 th~m quyen;

3.1.6 Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat (ky luat Dang, doan thS,
ky luat can b(>,cong chirc, vien chirc theo cac quy dinh hien hanh);

3.1.7 Can b9 duce gioi thieu xem xet b6 nhiem vao cac clnrc vu lanh dao,
quan ly la can b9 cong tac trong cac ca quan, don vi n6i chung phai duce quy
hoach vao clnrc danh b6 nhiem, Trong tnrong hop d?c biet, vi yeu cau d9t xuat,
d6i voi can bo chira kip b6 sung vao quy hoach, nhung thuc sir c6 nang hrc thuc
tiSn va pham ch~t dao due tct, c6 uy tin cao trong t6 chirc dang va ca quan, don
vi, c6 du sue khoe dS hoan thanh t6t nhiem vu thi c6 thS xem xet b6 nhiem vao
cac clnrc danh Hinhdao.

4. Can b(>, cong chirc, vien chirc duoc b6 tri sang cong tac khac hoac
diroc b6 nhiem chirc vu moi thi dirong nhien thoi giu chirc vu dang dam nhiern;

5. Trinh tu thu tuc b6 nhiem can bo, cong chirc, vien chirc, vien clnrc Hinh
dao duoc thirc hien nhir sau:

5 .1 D6i voi nguon nhan su tai ch6
5.1.1 B6 nhiem cap tnrong, c~p ph6 cua cac ca quan, don vi true thuoc va

cac phong thuoc Sa y tS
Cdc butrc tiin hiinh:
BU'O'c1: Bao cdo chit tneong va i/J xufit nhiin sv
a. Trinh tu:
Can cu nhu c~u cong tac, tap thS Hinh dao cac ca quan, don vi thao luan

vS chu tnrong bf>nhiem can bQ Va danh gia, lira chon nhan su (tren ca so quy
hoach can bo, dS xuat cua nguoi dung d~u, cac thanh vien trong t?p thS Hinhdao
va b9 phan tham rmru vS cong tac can bo) trao d6i y kien voi Hinh dao Sa Y ts
d6i voi cac nhan su du kien dS nghi b6 nhiem,

Sau khi thong nhat vS nhan sir, Hinh dao cac ca quan, don vi trinh bang
van ban xin chu tnrong, neu ro yeu c~u, s6 hrong, dS xu~t nhan su va du kiSn
phan cong d6i voi can b9 se duoc b6 nhiem (tnr can b9 ds nghi b6 nhiem cua
cac phong thuoc Sa). Khi duoc Giam d6c Sa Y tS hoac cac c~p c6 lien quan
dong y vS chu tnrong vS nhan su du kien b6 nhiem, lanh dao ca quan, don vi
chu dong tiSn hanh cac noi dung sau tnroc khi thirc hien biroc 2:

- Ca nhan can b9 duce du kien dS nghi b6 nhiem lam ban tu danh gia,
nhan xet (theo mdu s6 02-BN/BNL).

- Tap thS Hinh dao ca quan, don vi c6 van ban xin y kiSn nhan xet danh
gia cua c~p uy noi cu tru d6i voi ban than va gia dinh can bo du kiSn b6 nhiem
(theo mdu s6 04-BN/BNL).

- T6 clurc hoi nghi chi b9 dS tham gia y kien:
+ Ca nhan can b9 diroc du kiSn dS nghi b6 nhiem bao cao ban tu danh

gia, nhan xet.
+ Chi b9 thao luan, g6p y
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+ Chi b9 tom t~t kSt luan iru diem, khuyet diem cua can b9 du kiSn dS
nghi b6 nhiem. NSu chi b9 thuoc dang uy ca sa thi tiep tuc l~y y kiSn nhan xet,
danh gia cua dang uy ca so d6i voi can b9 du kisn ds nghi b6 nhiem.

b. Nhiing luu y trong qua trinh thuc hien buoc 1:
Nguoi dirng d~u va cac thanh vien lanh dao ca quan, don vi khi dS xu~t

phuang an nhan sir tnroc hSt phai can cu vao nguon quy hoach, kSt qua tham
khao y kiSn cua can be, cong chirc, vien chtrc va ca quan co lien quan. Viec
tham khao y kiSn cua can bo, cong chirc, vien clnrc trong ca quan, don vi co
thS bang mot trong nhirng hinh tlnrc hoac kSt hop cac hinh thirc sau day:

+ Trao d6i true tiep voi mot s6 can b9 chu chot, mot s6 d6ng chi cap uy,
thuong vu dang uy ca Sa ca quan, don vi.

+ Lay y kiSn bang phieu voi mot s6 can b9 chu chot trong ca quan, don
vi (nguoi dung adu cac don vi true thU<JC).

BU'6'c2: TJ chtcc H9i nghi can b9 ch.u chBt
a. Thanh phdn H(Ji nghi:
- Tap the lanh dao, c~p uy; ngiroi dung d~u cac don vi true thuoc.

Mai dai dien lanh dao Sa Y tS, dai dien phong T6 chirc can b9 Sa Y tS
cling tham du dS chi dao, theo doi.

b. Trinh tu:
- Thong bao danh sach can b9 du kien dS nghi b6 nhiem do t?p thS lanh

dao gioi thieu; tom t~t ly lich, qua trinh hoc t?p Cong tac; ban than tu nhan xet,
danh gia va y kiSn nhan xet, danh gia cua cap uy noi cu tru; nhan xet, danh gia
cua chi b9 (dang uy) noi cong tac, trien vong phat trien, du kiSn phan cong cong
tac cua t?p thS lanh dao d6i voi nhan su du kiSn b6 nhiem,

- H9i nghi trao d6i, thao luan vS cac yeu c~u b6 nhiem, tieu chu~n can b(),
gop y nhan xet, danh gia d6i voi nhan su dS nghi b6 nhiern.

- Chu tri h9i nghi ket luan nhirng tru diem, khuyet diem,
- Ghi phieu l~y y kiSn (mdu 06-BN)
- Phong t6 chirc Can b9 Sa Y tS chu tri trong viec: thu phieu, kiem phieu,

I?p bien ban, hru theo che d9 tai lieu mat va thong bao kSt qua kiSm phieu bang
van ban cho t?p thS lanh dao ca quan, don vi co nhan sir dS nghi b6 nhiem tien
hanh cac noi dung tiep theo.

b. Nhiing luu y trong qua trinh thuc hien butrc 2:
- T6 clnrc l~y y kien cua can b9 chu ch6t phai dung d6i nrong, dung trinh

tu nham dam bao that sir dan chu, khach quan.
- PhiSu l~y y kiSn cua can b9 chu chot (mdu 06-BN) vs nhan sir do t?p thS

lanh dao du kiSn in thanh danh sach (xip theo thu' tu ABC theo ten neu danh
sach ldy y kiin tu 02 nguoi tra Zen), ghi r5 tuoi, chirc vu, don vi cong tac, co
dong d~u treo cua c~p uy hoac ca quan, don vi.

- Hinh thirc bo phieu tin nhiem la bang phieu kin, khong phai ky ten.
- KSt qua phieu tin nhiem gioi thieu co gia tri tham khao quan trong, la

mot trong nhirng can cu dS xem xet, nhung khong phai la can cu duy nhat va
chu ySu dS quyet dinh b6 nhiem can bo.
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Butrc 3: Tb chtrc H{Ji ngh] t{ip thi liinh tlflo
Sau khi co van ban thong bao vs kSt qua tham do l~y phieu tin nhiern

trong H9i nghi can bo chu chot, thi t6 clurc H9i nghi tap thS Hinhdao:

Trinh tu:
- Thong bao kSt qua l~y phieu tham do tin nhiem trong H9i nghi can b9

Chu ch6t d6i voi cac nhan sir du kiSn dS nghi b6 nhiem,
- Tren ca so tu danh gia, nhan xet cua ca nhan can bo; nhan xet, danh gia

cua chi bo, cua dang uy ca so (neu co); y kiSn nhan xet danh gia cua cap uy noi
cu tru vS ban than va gia dinh can bo du kien b6 nhiem; gop y cua H9i nghi can
b9 chu chot, tap thS Hinh dao trao d6i, thao luan, kSt luan nhan xet, danh gia
thong nh~t l~n cu6i d6i voi nhan su duoc du kiSn b6 nhiem,

- Ghi phieu l~y y kiSn (mdu 06-BN).
b. Nhiing luu y trong qua trinh thuc hien butrc 3:
Viec t6 chirc l~y y kiSn trong t?p thS lanh dao phai dam bao yeu cau, noi

dung, hinh thirc nhu trong hoi nghi can b9 chu ch6t. Ngiroi diroc dS nghi b6
nhiem phai duce da s6 cac thanh vien trong tap thS lanh dao tan thanh.

Butrc 4: Hoan chinh h6 so, lam tif trinh ttJ nghi bb nhiem vJ Su Y ti
(phong Tb chtrc Can b{J)

Thu tnrong don vi co ta trinh giri Giam doc So Y tS xem xet viec b6
nhiem. H6 so (03 bo) gom co:

- Ta trinh dS nghi b6 nhiem (mdu s6 01-BN).
- Bien ban: H9i nghi Chi bo, hoi nghi dang uy (ncu co); hoi nghi can b9

chu chot; hoi nghi t?p thS lanh dao (co ket qua bo phiSu cua hoi nghi tap thS
lanh dao kem theo)

- H6 so can bo gom:
+ Ly lich can b(>, cong chirc vien chirc theo m~u 2a cua Ban T6 chirc

Trung irong.
+Sa ySu ly lich (theo mdu 2c/TCTW-98 cua Ban T6 chirc Trung uong) tu

khai duce ca quan clnrc nang xac minh.
+ Ban sao cac van bang clnrng chi vs trinh d9 hoc van, chuyen mon,

nghiep vu, ly luan chinh tri, ngoai ngfr... (c6 cong chirng nha nuoci.
+Banke khai tai san (mdu s6 05-BN).
+Ban tu danh gia, nhan xet cua ca nhan can b9 (mdu s6 02-BN/BNL).
+ Ban nhan xet, danh gia t?p thS lanh dao va cfrp uy (mdu s6 03-

BNIBNL).
+ Ban nhan xet cua dai dien c~p uy hoac chinh quyen ca so noi can bo

cu tru thirong xuyen vs tu each cong dan cua can b9 va gia dinh can b9 (mdu s6
04-BNIBNL ).

5.1.2 B6 nhiem cfrp tnrong, pho khoa/ phong va urong duong cua cac ca
quan, don vi true thuoc So Y tS
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- Tren ca so quy hoach can bo, dS xu~t cua thu tnrong ca quan, don vi da
duce phe duyet, lanh dao don vi VaC~puy thong nhat chu tnrong,

- Tap thS lanh dao don vi thao luan, hra chon gioi thieu nhan sir tren ca so
nhan xet danh gia tin nhiem cua can b(>,cong chirc, vien chirc trong don vi. Khi
b6 nhiern mot chirc vu c6 thS gioi thieu tu 1 dSn 3 ngiroi dS Iva chon.

- T6 clnrc hop l~y y kiSn cua can bo, vien chirc cua khoa/phong dS trao
d6i, thao luan vs yeu c~u, tieu chu~n can b9 b6 nhiern; thong bao danh sach can
bo, cong chirc, Vien clnrc diroc lanh dao gioi thieu; tom t~t ly lich, qua trinh hQC
tap, cong tac; nhan xet, danh gia uu khuyet diem, mat manh, mat ysu, trien vong
phat trien, du kiSn phan cong cong tac.

- Tap thS lanh dao don vi thao luan va biSu quyet, Nguoi duce dS nghi b6
nhiem phai duce da s6 cac thanh vien trong t?p thS lanh dao tan thanh;

- Thu tnrong ca quan, don vi c6 ta trinh giri Giam d6c Sa Y tS xem xet
viec b6 nhiem, H6 so giri vS Sa Y tS g6m c6:

+Ta trinh dS nghi b6 nhiern (mdu s6 01-BN).
+ Bien ban: H9i nghi Chi bo, h9i nghi dang uy (neu c6); h9i nghi t?p thS

lanh dao (c6 ket qua bo phi Su cua hoi nghi t?p thS lanh dao kem theo ).
- Hf>Sa hru lai tai phong Tf>chirc can b(>cua ca quan, don vi c6 can b9

dS nghi b6 nhiem: 01 bo, h6 so gom c6:
+Ta trinh dS nghi b6 nhiem (mdu s6 01-BN).
+Bien ban: H9i nghi Chi bo, h9i nghi dang uy (neu c6); hoi nghi can b9

chu chot; hoi nghi tap thS lanh dao (co kSt qua bo phi Su cua hoi nghi t?p thS
lanh dao kem theo)

+Hf> so can b(>gorn:
* Sa yeu ly lich (theo mdu 2c/TCTW-98 cua Ban T6 chuc Trung uong)

ur khai duce ca quan chirc nang xac minh.
* Ban sao cac van bang clnrng chi vS trinh d9 hoc van, chuyen mon,

nghiep vu, ly luan chinh tri, ngoai ngfr ... (c6 cong chirng nha nuirc].
* Banke khai tai san (mdu s6 05-BN).
*Ban tu danh gia, nhan xet cua ca nhan can b(>(mdu s6 02-BNIBNL).
* Ban nhan xet, danh gia t?p thS Ianh dao va c~p uy (mdu s6 03-BNIBNL).
* Ban nhan xet cua dai dien c~p uy hoac chinh quyen ca so noi can b9 cu

tru thuong xuyen vs tu each cong dan cua can b9 va gia dinh can b9 (mciu s6
04-BNIBNL ).

5.2 D6i voi nguon nhan su tu noi khac:
5.2.1. Lanh dao don vi dS xua; nhan sir hoac Giam doc Sa Y tS gioi thieu;
5.2.2 Tap thS lanh dao don vi thao luan thong nhat vs chu tnrong va tiSn

hanh mot s6 cong viec sau:
- Dai dien lanh dao don vi g?p can b(>,cong chirc, vien chirc duce dS nghi

b6 nhiern dS trao d6i vS yeu c~u nhiern vu cong tac;
- Lam viec voi c~p uy va thu tnrong ca quan, don vi noi can bo, cong

chirc, vien clnrc cong tac;
- Lay y kien cua cap uy ca quan vS viec b6 nhiem can b9 lanh dao;

7



- Thao luan, nhan xet, danh gia va biSu quyet;
5.2.3 B6i voi tnrong hop dS nghi Giam d6c Sa Y ts b6 nhiem phai lam to

trinh kem theo cac hf>so c~n thiSt theo quy dinh hien hanh;

M9c 2
BO NHI:E:M L~I

1. Cac biroc tien hanh
Tnroc khi can b9 hSt thoi gian gifr chirc vu b6 nhiem 03 thang khong co

vftn dS gi phat sinh trong thoi gian can b9 gitra clnrc vu (bi khieu nai, t6 cao
hoac thi hanh ky luat ... ) t?p thS Hinh dao cac ca quan, don vi chu dong thuc
hien quy trinh khong phai xin chu tnrong, trinh tu thirc hien cac buoc nhir sau:

Butrc 1: Liiy y kiin va tJ chtrc hf)i nghi nh{i,n xet, ddnh gid ttai voi
nhiin sr.rbB nhiem l<J.i

Tap thS lanh dao tiSn hanh cac noi dung chuan bi nhir sau:
- Ca nhan cac dong chi can b9 dSn thoi han b6 nhiern lai lam ban tu danh

gia, nhan xet trong thoi gian giira chirc vu 05 nam (mdu s6 02BN/BNL).
- T?p thS lanh dao ca quan, don vi co van ban xin y kiSn nhan xet, danh

gia cua cftp uy noi cu tru cua ban than va gia dinh can b9 dSn thoi han b6 nhiem
lai (mdu s6 04 BN/BNL).

- T6 chirc Hoi nghi chi b9 dS tham gia y kiSn
+ Ca nhan cac dong chi can b9 den thoi han b6 nhiern lai bao cao ban tu

danh gia, nhan xet trong thoi gian 05 nam gifr chirc vu (truong hop can bf} din
thoi han b6 nhiem lai kh6ng phai la dang vien thi d6ng chi phu trach c6ng tac
can b9 d9C ban tu danh gia, nhdn xet)

+ Chi b9 thao luan, gop y.
+Chi b9 tom t~t kSt luan tru diem, khuyet diem trong thoi gian 05 nam

gifr chirc vu d6i voi can b9 hSt thoi han b6 nhiem lai, NSu chi b9 thuoc dang uy
ca so thi tiep tuc lfty y kiSn nhan xet, danh gia cua dang uy ca sa d6i voi can bo
hSt thoi han b6 nhiern lai.

Luu y: ban tu nhan xet, danh gia cua cap uy nai cu tru cua ban than va gia
dinh can b9 den thoi han b6 nhiem lai diroc bao cao tnroc Hoi nghi can b9 chu
ch6t va Hoi nghi t?p thS lanh dao dS tham gia gop y.

Butrc 2: TB chtec H{Ji ngh] can bf) chit chbt

Tlnrc hien nhtr biroc 2, khoan 5.1, muc 1, phan thir 2 cua huong d~n nay.
Rieng m~u phieu lfty y kien gioi thieu b6 nhiern lai thuc hien theo m~u s6 08-
BNL.
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Butrc 3: TJ cturc H{Jinghi t{i,pthJ liinh tl(lo

Thirc hien nhu buoc 3, khoan 5.1, muc 1, phan thtr 2 cua hirong d&nnay.
Rieng m&uphieu IAyy kiSn gioi thieu b6 nhiem lai thirc hien theo m&u s6 08-
BNL.

Butrc 4: Hoan chinh h6 so, lam til trinh ti~nghi bJ nhi?m v~Su Y ti
(phong rJ cluec Can b{J)

Thu tnrong don vi co ta trinh gtri Giam d6c Sa Y tS xem xet viec b6
nhiem lai. H6 so gom co:

- Ta trinh dS nghi b6 nhiem (mdu s6 01-BNL).
- Bien ban: Hoi nghi Chi bo, h()i nghi dang uy (neu c6); h9i nghi can b()

chu chot; hoi nghi t?p thS Hinh dao (c6 kSt qua bo phi Su cua hoi nghi tap thS
Hinhdao kem theo)

- H6 so can be) gorn:
+ Sa ySu ly lich (theo mdu 2c/TCTW-98 cua Ban T6 chtrc Trung

ucmg) tu khai duoc ca quan clnrc nang xac minh.
+ Ban tu danh gia, nhan xet cua ca nhan can b() (mdu s6 02-

BN/BNL).
+Ban nhan xet, danh gia t?p thS Hinh dao va cAp uy (mdu s6 03-

BNIBNL).
+ Ban nhan xet cua dai dien cap uy hoac chinh quyen ca so' noi

can b() cu tru thuong xuyen vs tu each cong dan cua can b() va gia dinh
can b() (mdu s6 04-BNIBNL ).

+ Giay kham sue khoe.
M<)t s6 hru y:
+ Cap nao ra quyet dinh b6 nhiem can b9 thi cAp do ra quyet dinh b6

nhiem lai, can bo khong duce b6 nhiem lai thi cap c6 tham quyen quyet dinh
disu dong, b6 tri cong tac khac, khong phai co van ban vs "quyet dinh thoi giir
chirc vu".

+ Nhirng can b() tinh den tu6i nghi hiru khong con du mot nhiem ky b6
nhiem lai, nSu v&n dap trng yeu c~u cong viec thi c6 thS tiep tuc gitr chirc vu
cho dSn tu6i nghi huu: D6i voi nhfrng tnrong hop tuoi b6 nhiern lai con tu 03
nam tro len tinh dSn tu6i nghi huu, don vi v&n phai thirc hien quy trinh b6
nhiern lai; d6i voi nhfrng tnrong hop tuoi b6 nhiem lai con duoi 03 nam tinh
dSn tu6i nghi huu, tap thS Hinh dao va cAp uy t6 chirc hoi nghi nhan xet, danh
gia, bo phieu biSu quyet ds nghi bl>nhiem lai va lam ta trinh cApco th~m quyen
ra quyet dinh keo dai thoi gian giira chirc vu.
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Muc3
DIEU D<)NG, LUAN CHUYEN

1. "DiSu dong, luan chuyen" la viec nguoi dirng d~u ca quan co tham
quyen b6 nhiem can b(), cong chirc, vien chirc Hinh dao gifr mot chirc vu lanh
dao moi trong qua trinh thuc hien Cong tac quy hoach Vadao tao bf>iduong;

2. Viec diSu dong, luan chuyen can b9 phai can cu yeu c~u cong tac,
nhiern vu chinh tri, quy hoach can b9 nham SU dung co hieu qua va tao nen sir
d6ng bo trong d9i ngii can b9; tao diSu kien cho can bo tre co trien vong, can b9
trong quy hoach diroc bf>iduong toan dien, ren luyen trong thuc tiSn;

3. Viec xay dung va thuc hien kS hoach diSu dong, luan chuyen can b9
lanh dao duce tien hanh hang nam theo trinh tu sau:

3.1 Dan vi xay dung kS hoach diSu dong, luan chuyen can bo;

3.2 C~p uy, thu tnrong ca quan, don vi thao luan phe duyet kS hoach dieu
dong, luan chuyen can bo hang nam trong pham vi thuoc th~m quyen cua minh;

3.3 Thu tnrong ca quan, don vi g~p can b(), cong chirc, vien clnrc dS trao
d6i vS chu tnrong diSu dong, luan chuyen; nghe can bo, cong chirc, vien clnrc
trinh bay nguyen vong va dS xu~t y kiSn ca nhan tnroc khi ra quyet dinh;

3.4 Thu tnrong va t?p thS lanh dao ca quan, don vi quyet dinh cu thS tirng
tnrong hop diSu dong, luan chuyen thuoc th~m quyen quan ly.

4. Can bo, cong chirc, vien chirc phai nghiem chinh chap hanh quyet dinh
diSu dong, luan chuyen. C~p co tham quyen quyet dinh phai bao dam d~y du
cac chs do, chinh sach d6i voi can b9 duoc diSu dong, luan chuyen,

Muc4
TU cmrc, MIEN NHl¢M

1. "Tu clnrc" la viec can bo, cong chirc, vien chirc lanh dao tu nguyen xin
thoi gitr chtrc vu lanh dao khi chira hSt thoi han b6 nhiern.

1.1 Can bo, cong chirc, vien chirc gifr chirc vu lanh dao xin tu chirc, phai
lam don gui nguoi dirng d~u ca quan, don vi sir dung can b9, cong chirc, vien
chirc. Nguoi dung d~u ca quan, don vi sir dung can bo, cong chirc, vien clnrc
phai bao cao ca quan co th~m quyen quan ly can bo, cong chirc, vien clnrc xem
xet, quyet dinh.
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1.2 Trong thoi han 01 thang, kS tu khi nhan diroc don tu chirc, ca quan co
tham quyen quan ly can b(>,cong chirc, vien chirc phai xem xet dS quyet dinh
hoac bao cao cap co tham quyen quyet dinh.

1.3 Khi don tu chirc chua duce chap thuan thi can be, cong chirc, vien
chirc gifr chirc vu lanh dao v~n phai tiep tuc thirc hien nhiem vu, chirc trach
duce giao.

1.4 Can b(>,cong chirc, vien chirc gifr chirc vu Hinh dao sau khi tu chirc
duoc b6 tri cong tac khac.

2. "MiSn nhiem" la viec nguoi dung dftu ca quan co th~m quyen ra quyet
dinh thoi gifr chirc vu Hinh dao d6i voi can be, cong chirc, vien clnrc Hinh dao
khi chua hSt thoi han b6 nhiem,

2.1 Can bo, cong clnrc, vien chirc gifr chirc vu lanh dao diroc cap co tham
quyen xem xet cho miSn nhiem va b6 tri cong tac khac khong cha hSt thoi han
b6 nhiern trong cac tnrong hop sau day:

- Do nhu cftu cong tac;
- Do sue khoe khong dam bao
- Do khong hoan thanh nhiem vu;
- Do vi pham ki luat nhung chua dSn mile bi thi hanh ky lu?t bang
hinh tlnrc each chirc.

PhAn thir ha
TO CHUC rmrC HI~N

Huang dfrn nay thay thS Huang dfrn s6 1938/CV-SYT ngay 27/10/2004
cua So Y tS Khanh Hoa vS viec huong dfrnb6 nhiem, b6 nhiem lai, luan chuyen,
tu chirc, miSn nhiern can b(>cac don vi thuoc Say tS Khanh Hoa.

Trang qua trinh t6 clurc thirc hien nSu co vuong mac, cac ca quan, don vi
cftn trao d6i voi phong T6 chirc Can b9 So Y tS dS cung nhau giai quySt./.~

Nui nh(in:
- Cac ca quan, d011 vi tnrc thuoc;
- Cac phong thuoc Ser;
- Thanh tra Sa;
- Cong doan Nganh;
- Lanh dao Sa;
- Dang uy Sa;
- Luu VT, TCCB.

/{/
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soy TE KHANH HOA
TEN CO QUAN, DON VJ

(Mdu s6 01-BNL)

C<)NG HOA XA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM
D{)cl~p - Tl}' do - Hanh plnic

s6 /TTr. . . , ngay thang ndm 20 .

TO TRINH
v~vi~c d~ ngh] b8 nhiern lai can b{)

K ' h ,.in gu1: .

Lanh dao ca quan, don vi dS nghi xem xet, b6 nhiem lai chirc vu
d6i voi (cac) dong chi sau:
I I:'\;, hi d b;. h"~ ·- hi' '. rzong c 1 iroc on I(fm gm c ire vv tu
ngay , nay da dSn thoi han b6 nhiem lai;
* Tom t~t vS dcSng chi. nam sinh, ngach cong clnrc, chirc vu, don vi, que
quan, dan toe, trinh d9 hoc van, ly luan chinh tri, ngoai ngir, tin hoc ...
- Tom t~t nhan xet, tru khuyet diem, m~t rnanh, mat yeu.
- KSt qua phi Su tin nhiem dS nghi b6 nhiem lai: ,
+HA" hi in be ht hot: I dA hi de '- %Ol ng i can Q c u c ot. ong c 1 ong y - o

+ Hoi nghi t?p the lanh dao ca quan, don vi bieu quyet nhat tri dS nghi bo
hi A 1 . I - 0/n iem a1 ........ ........................................................ . - /o

2. b6ng chi ' nam sinh, .

Lanh dao ca quan, don vi dS nghi xem xet, quyet
dinh.z.

NO'i nhan:
-Nhu tren;
- VT, .

GIAM DOC



(Mdu s6 01-BN)

SOY TE KHA.NH HOA CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA Vl¢T NAM
TEN ca QUAN, DON VJ D{>cl~p - T\f do - Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay thang ndm

TO TRINH
v~ viec <1~ngh] bB nhiem can b(}

K , h '.1n gu1: .

I. Neu nhu cftu b6 nhiem can bo; t6m t~t vS viec thuc hien quy
trinh nhan SlJ va can cu vao quy hoach can bo, tieu chu~n can b(>de dS
xuat gioi thieu nhan sir cu thS.

- Lanh dao ca quan, don vi hien c6 d6ng chi.
- Tinh hinh va phan c6ng nhiem vu.
- Nhu cftu s~p toi (Iy do cftn b6 nhiern can b(>).
II. Can cu vao tieu chu~n can b9 va kSt qua thuc hien quy trinh

nhan sir, lanh dao ca quan, don vi (ban can sir dang, dang dean) .
dS n~i xem xet. b6 nhiem (cac) dong chi sau dav.- 'giu C UC ......................................•.•.....•..•.•..••..•......................

1. D6ng chi nam sinh, ngach c6ng chirc, chirc
vu, don vi, que quan, dan toe, trinh d(>hoc van, ly luan chinh tri, ngoai
ngir, tin hoc ...

- T6m t~t qua trinh c6ng tac.
- T6m t~t nhan xet, uu khuyet diem, mat manh, mat ySu.
- KSt qua phieu tin nhiern:
+ Hoi nghi can b(>chu chot: I dong chi tan thanh = %
+ Hoi nghi t~p the lanh dao ca quan, don vi (han can su dang, dang

<loan) biSu quyet nh~t tri dS nghi b6 nhiern / %
Dir kien phan c6ng phu trach cua ca quan, don vi

2. D6ng chi nam sinh,
Lanh dao ca quan, don vi (ban can su dang, dang doan) dS nghi
................................. xem xet, quyet dinh.z.

NO'i nh~n:
- Nhu: tren;
- VT.....

TM LANH D~O ca QUAN, DON VJ



(Mdu 02-BNIBNL)

so Y TE KHANH HOA CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VJ · D()c l~p - Tl}' do - Hanh phuc ·

.................. , ngay thang ndm

BAN Tlf NH~N XET, DANH GIA CAN BQ
H ' A T bd9 va ten can 9: .
I:'\ •ATrron V! Cong tac: .
Chuc vv: .
Nhiem vu duce phan cong: .

1. ~~t qua t~l}'c~i~n clurc tra,ch, nhiem V,\l drr9c giao:
- Ket qua ve khoi hrong, chat hrong, tien d9, hieu qua cong viec cua

ban than trong Iinh vuc duce phan cong, phu trach; tinh than trach nhiem
trong cong tac; tham gia xay dung Dang, xay dung don vi, cong tac van
dong quan chung va tham gia bao dam an ninh quoc phong.

- Cong tac chi dao, dieu hanh, t6 clnrc thuc hien.
2. Phftm chftt chinh tr], dao drrc, IBisBng:
- Quan triet, cu thS h6a nghi quyet; d~u tranh bao v~ cirong linh, diSu ]~,

quan diSm cua Dang; chap hanh chu tnrong, duong 16i, chinh sach, phap luat
cua Dang va Nha mroc; y thirc t6 clnrc ky luat.

- Y tlnrc hoc tap nang cao trinh d9 vS moi mat.
- Doan kSt quy tu, thai d9 phuc vu nhan dan; viec gifr gin dao due va 16i

song lanh manh; phong, chong quan lieu, tham nhiing, Hingphi va cac bieu hien
tieu cue khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac: thuc hien viec ke khai tai sari;
tac phong, quan h~ phoi hop trong cong tac; gitr m6i lien h~ voi dia phirong noi
cu tru.

3. Chi~u lnrong va tri~n vong phat tri~n:
Danh gia nang lire thuc tiSn, kinh nghiern cong tac; viec b6 tri, sip

xep sir dung a vi tri hien tai da phu h\YPchua, c6 kha nang dam nhiern
cuong vi cao hon khong? Danh gia chieu htrorig va trien vong phat trien
theo cac rmrc do: giam (khong du nang lire dam nhan nhiern vu dang
gifr); gifr rmrc (gifr nguyen chirc vu hien tai); t6t hon (c6 thS dam nhan
nhiem vu cao hon).

- ·---- ----



(Mdu s6 03- BN/BNL)

soy TE KHANH HOA
TEN ca QUAN, DON VJ

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DC}cl~p - Tl,f do - Hanh phuc

'................. ., ngay thong ndm

NH~N XET, BANH GIA CAN BQ
( CUa, tdp thd cdp uy, ldnh dao CO'quan, GO'nvi)

I. SO LUQC vE LJCH str CAN B<):
1. H9 va ten can b9.

2. Ngay, thang, nam sinh; que quan; ngay vao Dang, ngay chinh thirc.

3. Trinh d9: chuyen mon, ]y luan chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc.

4. Qua trinh cong tac: nhirng cong viec, clnrc vu dang, chinh quyen, doan the da
kinh qua va chirc vu hien nay.

11.NH~N XET, DANH GIA UU, KHUYET DIEM; M~T M~NH, M~T
YEU; TRIEN VQNG:

1. Ph&mch~t chinh tri, dao due, phong each, 16isong:

- Quan diem chinh tri, y tlnrc chap hanh Cuong linh, DiSu l~, duong 16i, chu
tnrong cua Dang, phap luat cua Nha mroc.

- Dao due 16i song; thai d9 va hanh dong chong quan lieu, lang phi tham nhiing
Va nhimg bi~u tuong tieu ClJC khac,

- y thirc t6 chirc ky luat, tinh th~n trach nhiem va tac phong cong tac; quan h~
voi can bo. nhan dan.

- Tin nhiern trong dang, trong quan chung a ca quan; v~n dS doan ket, quy tu
can be,

2. Nang Ive cong tac:

-Viec nghien ciru van dung, t6 clnrc thuc hien nghi quyet, chi thi cua Dang,
cua Nha mroc.



(Mdu s6 04-BNIBNL)

so Y TE KHANH HOA C(>NG HOA XA H(>I CHU NGHiA Vl¢T NAM
TEN CO QUAN, DON VJ D{)cl~p - T\f do - Hanh phuc

................................ , ngay thang ndrn

NHAN XET DANH GIA CAN BO. .
(Cua chi uy noi cu tru cua ban than va gia dinh can bo )

H ' A , bA- 9 va ten can 9: .
- Chuc vu hien nay: .. .
T A d • A r- en ca quan, an V! cong tac: .

1. Vice chap hanh chu tnrong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha mroc
tai noi cu tni:

2. Ve pham ch~t dao due, 16i song:

3. M6i quan h~ voi nhan dan noi cu tru:

4. Nhan xet khac:

·······················································································································································································.
Ban nhan xet nay duce lam thanh 02 ban, 0I ban gui cho ca quan, 0I ban hru lai
Chi uy noi cu tru.

xAc NH~N CUA DANG UY XA,
PHUONG, THJ TRAN

(Ky, ghi rii ho ten va dong ddu)

T/MCHIUY

(kf;ghi ro ho ten)



(Mdu s6 05-BN)

BAN KE KHAI TAI SAN
(Tinh din thoi aidm bJ nhiem, gioi thieu {mg cir)

* H ' A ' • ke kh .9 va ten nguo1 e ai: .
- Chuc V\l: .
T A d • A '- en co quan, an vi cong tac: .

- HQ kh~u thuong tru: .
- s6 nhan khau trong gi~ dinh: .
* H ' A h ~ hA9 va ten vq oac c ong: .
- Ngh~ nghiep: .
- Ten co quan, don vi cong tac hoac noi lam viec: .
- HQ kh~u thuong tru: .
I. Ke khai v~ nha:
1.,Ke 10ai chung:
T A A h' '"~ng s~ n_Aa:..,. ..... ;·······················cai
Tong so dien heh xay d1J11g: m2
2. Ke khai cu the tung loai nha:
(Loai nha: phai ghi ro loai nha thue cua nha nuac, cua tu nhdn, cua cac a6i
tuong khac; nha aU(JC thira ki; nha mua; nha iv xay cdt hodc CUC

loai nha khac...)
a. Biet thir:
Dia chi .
Dien tich xay dung: m2
Loai nha: .
b. Nha c~p 1:
Dia chi .
Dien tich xay dung: m2
Loai nha: .
c. Nha cap 2:
Dia chi .
Dien tich xay dung: m2
Loai nha: .
d. Nha c~p 3:
Dia chi .
Dien tich xay dung: m2



Loai nha: .
e. Nha cap a:
- Dia chi .
- Di~n tich xay dung: m2
- Loai nha: .

II- Ke khai v~ d§t:
(Nguon goc: ghi ro &it aU(JCNha niarc giao quyen sit dung, adt thua ki,

ddt chuyen nhuong va cac loai adt khac)
1. D~t a (d~t khu dan cu nong then, d~t do thi):
- Di~n tich: m2
- Dia ~hi.·; .
- Nguon goc: .
2. Cac loai d~t khac (d~t nong nghiep, d~t lam nghiep, d~t chuyen dung):
- Di~n tich: m2
- Dia ~hi:·; .
- Nguon goc: .

III. Ke khai ca c lo ai c6 ph ieu, tr ai phi~u, v6n gop d§u ttr v a o
doanh nghi~p, CO' sO' san xu a t kinh doanh (ghi r5 gia tr! v6n g6p, menh
gia, tong s6 c6 phieu; ten doanh nghiep ma minh c6 c6 phieu, von g6p; thoi gian
mua c6 phieu, g6p von):

IV. Ke khai v~ tai san co gia tr] tir 50 tri~u d&ng tr& Jen (o to. tau
thuv~n ...)

Toi xin cam doan ban ke khai tren la dung sir that. NSu sai toi hoan toan
chiu trach nhiem.

. , ngay thang nam 20 .
NGVdI KE KHAI
(ky va ghi r5 ho ten)



(Mdu s6 06-BN)

DON VJ: . ' h , ~.......... , ngay t ang nam .

PHIEU LAy y KIEN
v~vi~c giOi thi~u nhan S\f d~ bB nhiem

Can cu nhu cftu cong tac, pham chat dao due va kha nang, can bo,
Hinh dao ca quan, don v] (ban can sir dang, dang doan) du
kiSn dS nghi b6 nhiern trong s6 cac dong chi co ten

dA • - htsau ay gnr c ire .
DS nghi d6ng chi cho biSt y kien cua minh:

Dfing Khong
HQ va ten Nam Clure V\I, don v] d&ng y

TT (Theo v§ ABC) sinh cfmg tac hi~n tai y gi&i gi&i
thi~u thieu

1
2
3
...

Ghi chu: D6ng chi d6ng y hoac khong dong y ai thi danh d~u 'X' vao
6 tuong irng.

DS xu~t nhan sir khac hoac y kien khac:

(Khong phai ky ten)



so Y TE KHANH HOA
ca QUAN, DON VI

C<)NG HOA XA H<)I CHU NGHJA VI~T NAM
D(}cl~p - T\f do - Hanh phuc

( m~u08/BNL)

............................... , ngay thang ndm

PHIEU LAy y KIENvs viec b6 nhiern lai can b9 cong clurc.

Can cu pham ch~t dao due ,va nan!? lire can bo, lanh dao cua Trung tam du kiSn dS nghi b6 nhiem lai chirc vu
doi '•dA hi ' A dA..................................................... 01 vor ong c i co ten sau ay.

DS nghi d6ng chi cho biet y kien cua minh:

Danh gia mile d<)dap irng yeu du nhiem vu y kien ket luan cua dong

HQ Chuc Nam Pham chat dao
chi

TT va vµ b6 due Nang hrc chuyen mon Nang hrc di~u hanh Dbngy Khong
hienten tai nhiem Hoan Haan Haan Hoan Chua

gioi thieu dbng y gioi

T6t TB Y~u thanh thanh Hoan Chua hoan thanh Hoan b6 nhiem thieu b6thanh hoan
XS t6t thanh thanh

t6t thanh lai nhiern IaiXS thanh

1

Ghi chu: D6ng chi danh gia a mire d<)nao va dong y hoac khong dong y thi danh d~u X vao o nrong ling

(khong phai ky ten)
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