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SOYTE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4244 /MHD-SYT Khdnh Hoa, ngay 09 théng 6 nam 2015
HUONG DAN

Thuwe hién bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyeén, tir chirc,
mien nhiém can bg cac co quan, don vi thugc S¢' Y té Khanh Hoa

- Cén cur Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cta Thu tuong
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché B6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir
chire, mién nhiém can bo, cong chire lanh dao;

- Can ctr cong van s6 526/BNV-CCVC ngay 19/3/2003 cta B¢ truong
Bo Noi Vu vé viée thuc hién Quyét dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003
cta Thu tudng Chinh phu;

- Can ¢t Thong tu s6 23/2005/TT- BYT ngay 25/8/2005 cua B6 Y té vé
viéc huéng dan xép hang cac don vi su nghiép y té;

- Can clr Thong tu s6 07/2006/TT- BYT ngay 05/6/2006 ctia Bo Y té vé
viéc hudng dan ché do phu cép chue vu 1anh dao trong c4c don vi sy nghiép y té
khong thuc hién viéc xép hang;

- Can ci Thong tu Lién tich s6 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay
25/4/2008 cua Bo Y te - B6 Nbi vu vé viéc huong dan chtrc néng, nhiém vu
quyen han va co cdu t6 chirc clia SO Y té, Phong Y té thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, cp huyén;

- Can ctr Huong dan s6 460-CV/TU ngay 17/02/2000 cta tinh Khanh Hoa
vé viée huéng dan thuc hién Quy che danh gia can bo va Quy ché bd nhiém cén
bd cia Bo Chinh tri va Quyet dinh vé phan cp quén ly cén bo;

- Can co Huong dan 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 ctia Ban T chirc
tinh Gy vé viéc thuc hién Quy che b6 nhiém cén bd va gidi thiéu can b Ung cir;

- Can cu Quyét dinh sb 994/Qb-UB ngay 07/5/2009 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viée quy dinh chuc ning, nhiém vu va co cdu t6 chirc cia S¢Y
te

- Can ctr Quyet dinh s6 15/2012/Qb- UBND ngay 13/4/2012 cia UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, sir dung, quan
ly cong chirc trong co quan hanh chinh nha nudc va trong don vi su nghiép
cong lap thude tinh Khanh Hoa;

- Céan cu Quyet dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 cua UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh viéc phan cap quan ly vién chuc
thugc pham vi quan ly cia UBND tinh Khanh Hoa;

bé viéc thue hién cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyen can bo,
tir chirc, mién nhiém can bo clia cac co quan, don vi truc thuoc S¢ Y té Khanh
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Hoa mét cach théng nhat va theo ding céc quy dinh chung cua Dang va Nha
nudc da ban hanh, S6 Y té Khanh Hoa huéng dan cu the mét s6 ndi dung chi
yéu trong cong tac bd nhiém, bo nhiém lai, tir chitc, mién nhiém can bd cac co
quan, don vi truc thudéc S6¢' Y té Khanh Hoa nhu sau:

Phin thir nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pbi tugng ap dung cua hudng d?m nay bao gém cac chire vu lanh dao
tir pho trudng tram y té x4, phuong, thi trén va tuong duong tré 1én.

2. Nguyén tac chung trong viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, mien nhiém hodc tir chtrc ddi v6i can bd lanh dao:

2.1 Céc cap uy dang tr co s& trd 1én truc tlep lanh dao cong tac bo nhiém,
bo nhiém lai, mién nhiém hodc tir chirc dbi véi can b6 13nh dao theo phan cép
quan ly ciia Trung wong, Tinh dy va theo ding quy trinh, thi tuc;

2.2 Thyc hién nguyén tic tip trung dan chuy, phat huy trach nhiém cuta
nguoi ding dau (sau day got la tha truong) co quan, don vi; cdn bo duge b6
nhiém, b6 nhiém lai phai cé du tiéu chuén theo quy dinh cta phép luat;

2.3 Xuét phat tlr yéu cdu, nhiém vu cua co quan, don vi va diéu kién, tiéu
chuén ctia can bo lanh dao;

2.4 Bao dam su 6n dinh, ké thira; gan khau dé bat, bd nhiém can bd vai
cac khau déanh gia, quy hoach, luan chuyen diéu dong, bé tri, st dung can bd va
phat trién ctia doi ngii can bd nang cao chit luong va hiéu qua hoat ddng cua co
quan, don vi;

2.5 Cép ¢c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém thi c6 thim quyén quyét
dinh bo nhiém lai, mién nhiém hoic chép nhan don tir chirc cta cén bd lanh
dao;

2.6 Doi v6i mot sb chirc vu dic thi, viée bd nhiém, mién nhiém di dugc
quy dinh tai cdc van ban phap luat khéc thi phéi 4p dung vin ban c6 hiéu luc
phép ly cao hon.

2.7 Thuc day cai cach hanh chinh, dan chu, thuc hién cong khai, minh
bach, giam bat thu tuc, thoi gian khong can thiét, dap ung ung kip thot hon viée
kién toan doi ngii can bd trong nganh Y té.

3. Trach nhiém va thAm quyén bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém hodc
chap nhan don tir chire déi véi can b lanh dao duogc thuc hién nhu sau:

3.1 Giam déc S& ra quyét dinh (sau khi c6 y kién xem xét cua cac cép co
tham quyen) d6i vai cac chuc danh lanh dao theo sy phan cap clia UBND tinh:

- Cap truong, cap pho cuia cac co quan, don vi truc thude SO Y té;

- Cép trudng, cap pho cac phong thudc Sa;

- Chanh Thanh tra, Pho chanh thanh tra S&;

- Cép trudéng khoa, phong cta cdc don vi truc thudc S& ma cé hé sé phu
cap chirc vu tir 0,3 trd 1én (trén co s& dé nghi cta thu truong don vi).




- Thu trudng don vi ra quyét dinh (sau khi ¢6 v kién xem xét va duoc su
déng y cua Giam déc S& Y té) dbi véi cac chire danh l1anh dao la: Cap phé
khoa, phong va clp trudng khoa, phong cta céc co quan, don vi truc thude c6
hé sb phu cép chire vy tir 0,2 tré xudng. Diéu dudng trudng khoa; Truéng phé
tram Y té;

,, " Phén thithai ~
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, LUAN CHUYEN, TU CHU'C, MIEN
NHIEM CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C LANH PAO

‘Muc1
BO NHIEM

1. B6 nhiém: La viéc nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén ra quyét
dinh ctr can bg, cong chirc gift mét chirc vu lanh dao ¢6 thoi han trong co quan,
don vi.

Bo nhiém lan dau: La viéc nguoi ding dau co quan c6 tham quyén lan
dau tién ra quyét dinh cir can bd, cdng chirc, vién chic gilt chtrc vu lanh dao
hoic quyét dinh cir gitr chirc vu lanh dao méi cao hon chirc vu dang dam nhiém.

2. Thoi han gilr chire vy la thoi gian quy dinh dé can bd gift mot chirc vy
cu thé. Thoi gian mdi 1an bd nhiém chic vu ¢6 thoi han 14 05 ndm; thoi han b
nhiém chuc vu dugce ghi thanh mot diéu trong quyet dinh bd nhiém va bat diu
tir ngdy quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh. Thoi gian giao nhiém vu “quyén” cua
mot chirc vu thi khong tinh vao thdi han bd nhiém.

3. Diéu kién bé nhiém:

3.1 Phai xuét phat tir yéu ciu, nhiém vu cia co quan, don vi dong thoi
phai dat tiéu chuan chung cua cén bg, cong chtrc, vién chire va tiéu chuan cy thé
cla timg chtrc danh bé nhiém theo Quy dinh ctia Dang va Nha nuéec, cu thé dbi
V0l cac co quan, don vi truc thuge So'Y té nhu sau:

3.1.1 Tudi bd nhiém: tu01 clia can bd bd nhiém lan diu noi chung khong
qua 55 tudi dbi v6i nam, 50 tudi déi vai nit.

3.1.2 Céc chirc danh lanh dao c6 hé sb phu Célp churc vu tir 0,3 tro 1én:

e Ve trinh d6 chuyén mén: Tir dai hoc tré 1én;

e (o kién thuc vé quan ly.

e Riéng dbi voi lanh dao co quan, don vi va tuong duong phéi c6
trinh d6 vé ly luan chinh tri tur trung cap trd 1én.

3.1.3 C4c chic danh truéng tram y té, phé trudng tram y té x4, perO‘ng,
thi, tran: V& trinh do chuyén mon tir trung hoc tré 1én va phai co kién thic vé y
té cong déng va nang luc quan ly dé chi dao théng nhét cac mit hoat dong y té
dat chat lwong va hiéu qué;

3.1.4 C6 di hd so ca nhan dugc co quan chirc nang c6 tham quyén xac
minh rd rang, trong d6 c6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh;



3.1.5 C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao, stc khée cua
cén bo cén cu vao thue trang sire khoe cia can b6 va hd so quan 1y strc khoe cua
co quan y t& c6 thdm quyén;

3.1.6 Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat (ky luat Pang, doan thé,
ky luat can bd, cdng chirc, vién chirc theo cac quy dinh hién hanh);

3.1.7 Can b duge gidi thidu xem xét bd nhiém vao cac chire vu lanh dao,
quan ly 1a can bd cdng tac trong cac co quan, don vi noi chung phai dugc quy
hoach vao chirc danh b nhiém. Trong truomg hop dic biét, vi yéu cau dot XUuét,
d6i v6i can bd chua kip bd sung vao quy hoach, nhung thuc su ¢6 nang luc thuc
ti&n va phim chat dao dirc tdt, ¢ uy tin cao trong t6 chirc dang va co quan, don
vi, ¢6 du strc khoe dé hoan thanh t6t nhiém vu thi ¢ thé xem xét bd nhiém vao
cac chirc danh lanh dao.

4. Can bd, cbng chirc, vién chirc dugc bd tri sang cong tac khac hoic
duoe bd nhiém chirc vu méi thi duong nhién théi gift chtic vu dang dam nhiém;

5. Trinh tu thu tuc bd nhiém can b, cong chirc, vién churc, vién chuc 1anh
dao duoc thuc hién nhu sau:

5.1 Béi véi nguc‘Sn nhan su tai chd

5.1.1 B6 nhiém cép trudng, cdp phé cua cac co quan, don vi truc thude va
céc phong thude SO Y té

Cdc buwéc tién hanh:

Buwdc 1: Bdo cdo chii trwong va dé xudt nhan sw

a. Trinh tu:

Can cr nhu cu cbng tac, tap thé 1anh dao cac co quan, don vi thao lun
vé chu truong bd nhiém can bd va dénh gia, lua chon nhan su (trén co sé quy
hoach cén bo, dé xuat cta ngudi dang dau, cac thanh vién trong tap thé lanh dao
va bo phan tham muu vé cong tic can bo) trao ddi y kién véi 1anh dao So Y té
dbi voi cac nhan sy du kién dé nghi bd nhiém.

Sau khi thdng nhit vé& nhén su, lanh dao céc co quan, don vi trinh bang
van ban xin chua truong, néu rd yéu cau, sb luong, dé xuét nhan su va du kién
phan céng dbi véi can b s& duge bd nhiém (trir can b dé nghi bd nhiém ciia
cac phong thudc S6). Khi duge Giam dbc S& Y té hodc cac cip co lién quan
dong v vé chu truong vé nhén sy dy kién bd nhiém, lanh dao co quan, don vi
chd dong tién hanh cac néi dung sau trude khi thye hién budce 2:

- Ca nhén cén bd duge du kién d& nghi bd nhiém lam ban ty danh gia,
nhan xét (theo mdu sé 02-BN/BNL).

- Tap thé 1anh dao co quan, don vi c6 vin ban xin y kién nhan xét danh
gia cua cap Uy noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh cén bd du kién bd nhiém
(theo mdu s6 04-BN/BNL).

- T6 chirc hoi nghi chi bd dé tham gia ¥ kién:

+ C4 nhan can bd duoc du kién dé nghi bd nhiém bdo cdo ban tu dénh
gid, nhan xét.

+ Chi b théo luan, gép y



+ Chi bo tém tat két ludn wu diém, khuyét d1em ctia can bo du kién dé
nghi bd nhiém. Néu chi bd thudc dang Uy co so thi t1ep tuc lay y kién nhén xét,
danh gi4 cta dang ty co s& dbi voi can bd du kién dé nghi b6 nhiém.

b. Nhitng luu y trong qud trinh thyc hién butc 1

Nguoi ding dau va cac thanh vién 1anh dao co quan, don vi khi dé xuit
phuong 4n nhan sy trude hét phai can ct vao ngudn quy hoach, két qua tham
khao y kién cua cén bd, cdng chirc, vién chirc va co quan ¢6 lién quan. Viéc
tham khao y kién ctia can bd, cobng chuec, vién chirc trong co quan, don vi ¢
thé bang mot trong nhimg hinh thire hoac két hop c4c hinh thire sau day:

+ Trao doi truc tiép véi mot sb can b chi chét, mét s6 dong chi cap uy,
thuong vu dang uy co s¢ co quan, don vi.

+ Léy y kién bang phiéu véi mét sé cén bd chi chét trong co quan, don
Vi (ngueoi diimg dau cde don vi truc thugc).

Buéc 2: Té chive Hpi nghi cdn bp chii chét

a. Thanh phan Hoi nghi:

- Tap thé lanh dao, cép uy; nguoi ding dau cac don vi truc thudc.

- Moi dai dién lanh dao S& Y té, dai dién phong T6 chirc can bd S& Y té
cung tham du dé chi dao, theo dai.

b. Trinh tu:

- Thong bao danh sach can bg du kién dé nghi bd nhiém do tap thé lanh
dao gidi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tp cong tac; ban than ty nhan xét,
danh gia va y kién nhén xét, danh gia cua cap uy noi cu tri; nhan xét, danh gia
cua chi bo (dang uy) noi cong tac, trién vong phat trién, du kién phan cong cong
tac cua tap thé 1anh dao ddi véi nhan su du kién bo nhiém.

- Hoi nghi trao d6i, thao luan vé cac yéu cau bd nhiém, tiéu chuén can bd,
g6p y nhan xét, ddnh gid d6i voi nhén sy dé nghi b6 nhiém.

- Chu tri hdi nghi két luan  nhing uu diém, khuyét diém.

- Ghi ph1eu lay v kién (mdu 06- -BN)

- Phong t6 chire Céan bd S& Y té chi tri trong viéc: thu phleu kiém phleu
1ap bién ban, luu theo ché d6 tai liéu mat va thong bao két qua kiém phiéu bang
vin ban cho tap thé lanh dao co quan, don vi ¢6 nhén su dé nghi bd nhiém tién
hanh c4c no6i dung tiép theo.

b. Nhitng luu y trong qud trinh thyc hién budc 2:

- T6 chirc 13y y kién clia cén bo chi chdt phai dung ddi tuong, ding trinh
tw nham dam bao that su dan cha, khach quan.

- Phiéu lay y kién ciia can bd chii chét (mdu 06-BN) vé& nhan su do tép thé
lanh dao du kién in thanh danh sach (xép theo thir t ABC theo tén néu danh
sdch lay y kién tir 02 nguoi trd Ién), ghi 1o tudi, chire vy, don vi cOng tac, co
déng du treo cua cép iy hodc co quan, don vi.

- Hinh thtrc bé phiéu tin nhiém la bang phiéu kin, khong phai ky tén.

- Két qua phiéu tin nhiém gidi thiéu cé gid tri tham khao quan trong, la
mot trong nhimg can ct dé xem xét, nhung khong phai 13 cén ctr duy nhét va
chi yéu dé quyét dinh b nhiém cén bo.



Buéc 3: Té chire Hpi nghi tip tlgé lanh dao , ’
Sau khi ¢6 van ban thong bao vé két qua tham do 1ay phiéu tin nhiém
trong Hoi nghi cédn bd chu chot, thi to chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao:

Trinh tu:

- Thong bao két qua 1y phiéu tham do tin nhiém trong Hoi nghi can bd
Chu chét dbi véi cac nhan su du kién dé nghi bé nhiém.

- Trén co s¢ tu danh gia, nhén xét cua ca nhan can bg; nhén xét, danh gia
cua chi by, cua dang 1y co s& (néu c6); ¥ kién nhan xét danh gia cta cap Uy noi
cu tra vé ban than va gia dinh can bd du kién bd nhiém; gbop y cua Hoi nghi can
bo chu chét, tap the lanh dao trao ddi, thao luan, két lusn nhan xét, danh gia
thong nhat 1an cudi d6i véi nhan sy duoc du kién bd nhiém.

- Ghi phiéu lay y kién (mdu 06-BN).

b. Nhitng lvu y trong qud trinh thuc hién buoc 3:

Viéc to chire 1dy ¥ kién trong tap thé 1anh dao phai dam bao yéu cau, ndi
dung, hinh thitc nhu trong hdi nghi can b chii chét. Ngudi duge dé nghi bd
nhiém phai duogc da sb cac thanh vién trong tap thé 1anh dao tan thanh.

Buéc 4: Hoan chinh hé so, lam to trinh dé nghi bo nhiém vé S¢ Y té
(phong Té chivc Cin bj)

Thu truong don vi ¢6 to trinh giri Giam ddc S& Y té xem xét vide bd
nhiém. H6 so (03 bo) gom co:

- To trinh d& nghi b nhiém (mdu sé 01-BN).

- Bién ban: Hoi nghi Chi b, hoi nghi dang uy (neu c0); hoi nghi can bd
chu chét; hoi nghi tap thé 1anh dao (c6 két qua bo phiéu cua hoi nghi tap thé
lanh dao kém theo)

- Ho so can bo gdm:

+ Ly lich can b, cong chirc vién chirc theo mau 2a ctia Ban Td chirc
Trung wong.

+ So yéu 1y lich (theo mau 2¢/TCTW-98 ciia Ban Té chire T rung wong) tu
khai dugc co quan chirc nang xac minh.

+ Ban sao cac van bang chimg chi vé trinh do hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngit...(co cong chimg nha nudce).

+ Bén ké khai tai san (mdu s6 05-BN).

+ Ban ty dénh gia, nhan xét cua c4 nhan can bd (mdu so 02-BN/BNL).

+ Bén nhan xét, danh gia tip thé lanh dao va cip uy (mdu sé 03-
BN/BNL).

+ Ban nhan xét cua dai dién cép ty hodc chinh quyén co s& noi cén bo
cu tri thudng xuyén vé tu cach cdng dan ctia can bd va gia dinh can bd (mdu sé
04-BN/BNL).

5.1.2 BO6 nhiém cip trudng, phé khoa/ phong va tuong duong cia céc co
quan, don vi truc thude S& Y té



- Trén co s& quy hoach cén b, d& xuét ciia thi truéng co quan, don vi da
dugc phé duyét, lanh dao don vi va cdp ty théng nhét chi truong.

- Tap thé lanh dao don vi thao luén, lya chon giéi thiéu nhan sy trén co s6
nhén xét danh gia tin nhiém cua can bg, cong chtrc, vién chirc trong don vi. Khi
b6 nhiém mét chirc vu ¢6 thé g10i thidu tr 1 dén 3 nguoi dé lua chon.

- T chuce hop lay y kién cua can bd, vién chirc cla khoa/phong dé trao
ddi, thao luan vé yéu cau, tiéu chudn can bd bd nhiém; thong bao danh sach can
bo, cong chure, vién chire dugc lanh dao gidi thiéu; tom tat ly lich, qua trinh hoc
tép, cong tac; nhan x€t, danh gid uu khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong
phat trién, du kién phén céng cong tac.

- Tap thé 1anh dao don vi thao luén va biéu quyet Ngudi duoc d& nghi bd
nhiém phai dugc da sb cac thanh vién trong tap thé 1anh dao tan thanh;

- Thu truéng co quan, don vi ¢4 to trinh gui Giam dbc SO Y té xem xét
viéc bo nhiém. Hb so giri vé S¢' Y té gom co:

+ T& trinh d& nghj bd nhiém (mdu sé 01 -BN).
+ Bién ban: Hoi nghi Chi b9, hoi nghi dang uy (néu co); hdi nghi tap thé
lanh dao (c6 két qua bé phiéu cua hoi nghi tap thé lanh dao kém theo).

- Hb So luu lai tai phong To chtrc can b ctia co quan, don vi cé cén bd
dé nghi bd nhiém: 01 bo, hd so gom c6:

+ T& trinh d& nghi bd nhiém (mdu s6 01 -BN).

+ Bién ban: Hoi nghi Chi b9, héi nghi dang uy (neu c0); hoi nghi can bd
chi chét; hoi nghi tap thé lanh dao (c6 két qua bo phiéu cia hodi nghi tap thé
lanh dao kém theo)

+ HO so cén bd gom:

* So yéu ly lich (theo méu 2¢c/TCTW-98 ciia Ban T6 chive T rung wong)
tu khai duoc co quan chirc ndng xdc minh.

* Ban sao cac vin bing chung chi vé trinh do hoc vén, chuyén mén,
nghi€p vy, ly luan chinh trj, ngoai ngtr...(co cong chimg nha nudc).

* Ban ké khai tai san (mdu sé 05-BN).

* Ban tu danh gia, nhén xét cia ¢4 nhan can bo (mdu s6  02-BN/BNL).

* Ban nhén xét, danh gia tip the lanh dao va cap uy. (mdu sé 03-BN/BNL).

* Ban nhén xét cla dai dién cép Uy hodc chinh quyén co sd noi can bd cu
tri thuong xuyén vé tu cach cong dan cla can bd va gia dinh can bd (mdu sé
04-BN/BNL).

5.2 Péi véi nguon nhan su tu noi khac:

5.2.1. Lanh dao don vi d& xuit nhan su hoic Giam doc S¢ Y té giGi thiu;

5.2.2 Tap thé 1anh dao don vi thao luan thdng nhat vé chu truong va tién
hanh mdt s6 cong viée sau:

- Pai dién lanh dao don vi gdp can b, cong chirc, vién chirc duge dé nghi
b6 nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

- Lam vi€c v6i cap uy va thi trudng co quan, don vi noi can b, cong
chue, vién chirc cong tac;

- Lay y kién cia cép Uy co quan vé viéc bd nhiém can bo lanh dao;



- Théao luén, nhén xét, danh gia va biéu quyét;
5.2.3 Béi vai truong hop dé nghi Gidm doc S& Y t€ bd nhiém phai lam to
trinh kém theo cac ho so can thi€t theo quy dinh hién hanh;

- Muc2
BO NHIEM LAI

1. Céc bude tién hanh
Trude khi can bd hét thoi gian gitt chirc vu bd nhiém 03 thang khong cé
van dé gi phat sinh trong thoi gian can bd giita chirc vu (bi khiéu nai, t6 cdo
hodc thi hanh k¥ luat...) tap thé 1anh dao cac co quan, don vi chu dong thuc
hién quy trinh khdéng phai xin chu truong, trinh tu thuc hién cac budc nhu sau:

Buéc 1: Liy y kién va t6 chirc hdi nghi nhin xét, dinh gid déi véi
nhén sw bé nhiém lai

Téap thé 1anh dao tién hanh céc ndi dung chun bi nhu sau:

- Ca nhén céc ddng chi can bd dén thoi han bd nhiém lai 1am ban ty danh
gia, nhén xét trong thoi gian gilta chtrc vy 05 nam (mdu s6 02BN/BNL).

- Tép thé lanh dao co quan, don vi ¢6 van ban xin y kién nhén xét, danh
gia cua cap uy noi cu tra ciia ban thén va gia dinh cén b dén thoi han bd nhiém
lai (mdu s6 04 BN/BNL).

- T6 chirc H6i nghi chi bd dé tham gia ¥ kién

+ Ca nhén céc ddng chi can bd dén thoi han bd nhiém lai bdo cdo ban tur
danh gi4, nhan xét trong thoi gian 05 ndm gitt chic vu (trucng hop cdn bé dén
thoi han bé nhiém lai khéng phdi 1o dang vién thi déng chi phu trdch cong tdc
cdn bg doc ban tw danh gia, nhdan xét)

+ Chi bo thao luén, gop y.

+ Chi bd tom tat két luin wu diém, khuyét diém trong thoi gian 05 ndm
gilr chire vu d6i vai can bod hét thoi han bd nhiém lai. Néu chi bo thudc dang Uy
co sd thi tiép tuc 14y vy kién nhan xét, danh gia cla dang 1y co s ddi voi can bod
hét thoi han bd nhiém lai.

Luu y: ban tu nhan xét, danh gid cta cip Gy noi cu tra cta ban than va gia
dinh can bo dén thoi han bd nhiém lai duoe bao céo truée Hoi nghi can bd chu
chdt va Hoi nghi tap thé 1anh dao dé tham gia gép y.

Buéc 2: Té chive Hi nghi cdn bp chii chot

Thyce hién nhu bude 2, khoan 5.1, myc 1 , phan thtr 2 cta huong dan nay.

Riéng méu phiéu iy y kién giéi thiéu bo nh1em lai thuc hién theo méu sé 08-
BNL.




Buéc 3: To chive Hpi nghi tip thé lanh dao

Thuc hién nhu bude 3, khoan 5.1, myc 1 , phan thir 2 cua huéng dan nay.
Riéng mau phiéu lay y kién gié6i thiéu bo nhlem lai thuc hién theo mau sb 08-
BNL.

Budéc 4: Hoan chinh ho so, lam to trinh dé nghi bé nhiém vé Sé Y 6
(phong To6 chirc Can bo)

Thu truéng don vi ¢6 to trinh gii Gidm déc S& Y té xem xét viée bd
nhiém lai. H6 so gé)m co:

- T& trinh dé nghi bé nhiém (mdu sé 01-BNL).

- Bién ban: Hoi nghi Chi bg, hoi nghi dang uy (neu c0); hoi nghi can bo
chii chét; hoi nghi tap thé lanh dao (c6 két qua bé phiéu ctia hdi nghi tap thé
lanh dao kém theo)

- Hb so can bd gdm:

+ So yéu ly lich (theo méu 2¢/TCTW-98 cuia Ban Té chirc T rung
wong) tu khai dugc co quan chirc nang xac minh.
+ Ban tu danh gi4, nhin xét cla c4 nhin can bd (mdu sé 02-

BN/BNL). q , o
+ Ban nhéan xét, danh gia tap thé lanh dao va cap uy (mau soé 03-
BN/BNL).

+ Béan nhén xét cia dai dién cép Uy hodc chinh quyén co s& noi
can bg cu tra thudong xuyén vé tu cach cong dan cua can b va gia dinh
cén b (mdu s6 04-BN/BNL).

+ Gidy kham sirc khoe.

Mot sb luu v

+ Cép nao ra quyét dinh bd nhiém can bo thi cap d6 ra quyét dinh bd
nhiém lai, can by khong duogc bd nhiém lai thi cép c6 thdm quyén quyét dinh
diéu dong, bd tri cong tac khac, khong phai c6 vin ban vé “quyét dinh thoi gilr
chuce vu”.

+ Nhitng cén bd tinh dén tudi nghi huu khong con di mét nhiém ky bd
nhiém lai, néu van dap ing yéu ciu cong viéc thi c6 thé tiép tuc gitt chirc vu
cho dén tudi nghi huu: Béi véi nhimg trudng hop tudi bd nhiém lai con tir 03
nim tré lén tinh dén tudi nghi huu, don vi vén phai thuc hién quy trinh b
nhiém lai; di véi nhimg truong hop tudi bd nhiém lai con dudi 03 nam tinh
dén tudi nghi huu, tap thé lanh dao va cdp uy td chirc hdi nghi nhan xét, danh
gi4, bo phiéu biéu quyét dé nghi b6 nhiém lai va lam to trinh cép co tham quyén
ra quyét dinh kéo dai thoi gian gilta chirc vu.




o Mge3 |
PIEU PONG, LUAN CHUYEN

1. “Diéu dong, ludn chuyén” la viéc ngudi dung dau co quan cd tham
quyén b nhiém can bg, cdng chire, vién chic lanh dao gitt mot chirc vu lanh
dao méi trong qua trinh thuc hién cong tac quy hoach va dao tao boi dudng;

2. Viée diéu dong, luan chuyén can bd phai can ctr yéu ciu cong tac,
nhiém vu chinh tri, quy hoach can bd nham st dung c6 hi€u qué va tao nén sy
déng bd trong do6i ngll can bg; tao diéu kién cho can bd tré ¢ trién vong, can bd
trong quy hoach dugc bdi dudng toan dién, rén luyén trong thuc tién;

3. Viéc x8y dung va thuc hién ké hoach diéu dong, luan chuyén can bo
1anh dao duoc tién hanh hang nam theo trinh tu sau:

3.1 bBon vi xay dung ké hoach diéu dong, luan chuyén can bo;

3.2 Cép 1y, tha truéng co quan, don vi thao luén phé duyét ké hoach diéu
dong, luan chuyén can bo hang nim trong pham vi thudc thdm quyén ctia minh;

3.3 Thu trudéng co quan, don vi gap can b, cdng churc, vién chuc dé trao
do1 vé chu truong di€u dong, luan chuyén; nghe can bd, cong chirc, vién chirc
trinh bay nguyén vong va dé xuét y kién ca nhan trudc khi ra quyét dinh,;

3.4 Thu trudng va tap thé lanh dao co quan, don vi quyét dinh cu thé timg
truong hop diéu dong, luan chuyén thudc thim quyén quén 1y.

4. Cén bo, coéng chirc, vién chirc phai nghiém chinh chp hanh quyét dinh
didu dong, luan chuyén. Cép c6 tham quyén quyét dinh phai bao dam day du
cac ché d6, chinh sach ddi véi can bd duoc diéu dong, luan chuyén.

. Muyc4
TU CHUC, MIEN NHIEM

1. “Tur chire” 1a viée can b, cong chirc, vién chirc 18nh dao tu nguyén xin
thoi gitt chtre vu 1anh dao khi chua hét thoi han bé nhiém.

1.1 Cén b, cong chire, vién chirc gilt chirc vu lanh dao xin tir chire, phai
lam don guti nguoi ding dau co quan, don vi sir dung can bg, cong chirc, vién
chirc. Nguoi dung ddu co quan, don vi sit dung cén b, cong chure, vién chic
phai bao c4o co quan ¢6 thim quyén quan 1y can bo, cong chire, vién chic xem
xét, quyét dinh.
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1.2 Trong thoi han 01 thang, ké tir khi nhan duoc don tlr chirc, co quan ¢é
thim quyén quan ly can bd, cong chirc, vién chic phai xem xét dé quyét dinh
hodc bao cdo cap c6 thim quyén quyét dinh.

1.3 Khi don tir chirc chua duoc chép thudn thi can bd, cong chuc, vién
chire gilr chic vu lanh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chuc trach
dugc giao.

1.4 Can b, cdng chirc, vién chuc giit chirc vu lanh dao sau khi tir chire
duoc bb tri cong tac khac.

2. “Mién nhiém” 1a viéc ngudi dimg dau co quan co thdm quyén ra quyét
dinh théi gilt chic vu lanh dao ddi véi can b, cdng chuc, vién chuce 1anh dao
khi chua hét thoi han bd nhiém.

2.1 Can bd, coéng chirc, vién chirc giit chirc vu 1anh dao dugc cép ¢ tham
quyén xem xét cho mién nhiém va bb tri cong tac khac khong cho hét thoi han
bd nhiém trong céc trudng hop sau day:

- Do nhu ciu cdng tac;

- Do strc khoe khong dam bao

- Do khéng hoan thanh nhiém vu;

- Do vi pham ki luat nhung chua dén murc bi thi hanh ky luat bang
hinh thirc cach chuec.

, P;l%m thir ba
TO CHUC THUC HIEN

Hudng din nay thay thé Hudng dan sd 1938/CV-SYT ngay 27/10/2004
ctia S& Y té Khanh Hoa vé viéc huéng din bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tlr chire, mién nhiém cén bd cac don vi thudc S6 Y té Khanh Hoa.

Trong qua trinh t6 chic thuc hién néu cé vudng mac, cac co quan, don vi
can trao doi vdi phong To chirc Can by S& Y t€ d€ cung nhau giai quyét./z, -

Noi nhin: GIAM POC
- Cac co quan, don vi truc thudc;
- Céc phong thudc S&;

- Thanh tra So;

- Cong doan Nganh;

- Lanh dao Sd; A
- Pang uy S¢; /o) /

- Luu VT, TCCB. N ,;_».;/f‘/ l
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(Mdu sé 01-BNL)

SO Y TEKHANHHOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V1 Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6 /TTro....... ... , hgay ... thang... nam 20......
‘ _TO TRINH
Vé vi¢ce dé nghi bo nhiém lai cdn bo
Kinh gz
Lanh dao co quan, don vi........ dé nghi ............ xem xét, bd nhiém lai chiic vu
ddi véi (cac) ddng chi sau:
1.Dong chi ....cocovvviiiiiiiie, duoc bo nhiém gitt chic vu ............ tur
NgAY....ovvvnnnn.. , nay da dén thoi han bd nhiém lai;
* Tom tat vé dong chi........... nam sinh, ngach c¢éng chirc, chic vy, don vi, qué

quan, dén tdc, trinh do hoc van, ly luén chinh tri, ngoai ngt, tin hoc...
- Tém tt nhan xét, uu khuyet diém, mat manh, mat yeéu.
- Két qua phiéu tin nhiém dé nghi bb nhiém lai:

+ Hdi nghj can bo chii chdt: .............. [eoone. déng chi dong V= %

+ Hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi biéu quyét nhit tri dé nghi bo
NhIEM 121 c.eeiviiieiiiicc e [ = e %

2. DONG Chi oo ,nadm sinh, ...
Lanh dao co quan, don vi........................ dé nghi.......... xem xét, quyét
dinh./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhuwe trén;

-V ...




(Mdu s6 01- BN)

SO'Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay  thdang ndm

‘ TO TRjNH
vé viéc de nghi bo nhiém cin bg

I. Néu nhu cdu bd nhiém can bo; tom tat vé viéc thuc hién quy
trinh nhén sy va cén clt vao quy hoach cén b¢, tiéu chuén can bo dé dé
xudt gioi thiéu nhan su cu thé.

- Lanh dao co quan, don vi hién cd............... déng chi.

- Tinh hinh Vél phéan cdng nhiém vu.

- Nhu ciu séap t6i (1y do can bd nhiém can bo).

II. Can clr vao tiéu chuin can bd va két qua thuc hién quy trinh
nhan sy, 1anh dao co quan, don vi (ban can sy dang, dang doan)

dé n hi xem xét. bé nhiém (cac) ddng chi sau dav
GITE CHTIC ot e e e e e e e e e e e e e e e ea e
1. Dong Chi v, ndm sinh, ngach coéng chtc, chuc

vu, don vi, qué quan, dan tdc, trinh d6 hoc van, ly luan chinh tri, ngoai
ngit, tin hoc...

- Tém tat qua trinh cdng téc.
- Tom tat nhan xét, vu khuyét di€m, mat manh, mat yéu.
- Két qué phiéu tin nhiém:

+ Hoi nghi can bo cht chét: ...../......ddng chi tan thanh =......%
+ Hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi (han cén sy dang, dang
doan) biéu quyét nhat tri d& nghi bé nhiém ...... /... %
Du kién phan céng phu trach.................... cla co quan, don vi
2.Dong chi...ooviiiiiiiieii, nam sinh, ......
Lénh dao co quan, don vi (ban can su dang, dang doan).................. dé nghi

................................. xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: TM LANH PAO CO QUAN, PON VI
- Nhue trén;




(Mdu 02-BN/BNL)

SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, bON VI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

.................. ,ngay  thdng ndm

BAN TU NHAN XET, PANH GIA CAN BQ
HO va tén CAn bO: ...iiiiiii i
Don Vi CONG tAC . it
GG VU it e e e

Nhi€m vu dugc phan cOng: ....ccoveiiiiiiiiiiiiii

1. Ket qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua vé khéi luong, chit lugng, tién d6, hiéu qué cong viéc cua
ban than trong linh vuc duoc phan cdng, phu trach; tinh than trach nhiém
trong cong tac; tham gia xay dung DPang, xay dung don vi, cong tac van
dong quéan chung va tham gia bao dam an ninh quoc phong.

- Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién.

2. Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i song.

- Quan triét, cu thé hoa nghi quyét; ddu tranh bao vé cuong linh, diéu ¢,
quan diém cta Pang; chip hanh chi truong, duong 16i, chinh sach, phap luat
ctia Pang va Nha nuée; y thirc td chire ky lut.

- Y thitc hoc tap nang cao trinh do vé moi mat.

- Poan két quy tu, thai dd phuc vu nhan dan; viéc gilt gin dao dic va 161
séng lanh manh; phong, chdng quan lidu, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién
tiéu cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac: thuc hién viéc ké khai tai san;
tac phong, quan hé phéi hop trong cong tac; gitt mbi lién hé véi dia phuong noi
cu tru.

3. Chiéu hwéng va trién vong phat trién:

Déanh gié nang luc thuc tién, kinh nghiém cong tac; viée bd tri, sip
xép sur dung O vi tri hién tai da phu hgp chua, ¢6 kha nang dam nhiém
cuong vi cao hon khong” banh gia chiéu huéng va trién vong phat trién
theo cac muc do: gidm (khong du ndng lyc dam nhan nhiém vu dang

gitt); gilt mare (gitt nguyén chirc vu hién tai); tét hon (c6 thé dam nhan
nhiém vu cao hon).




(Mdu s6 03- BN/BNL)

SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

.................. , ngay thang  ndm

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ

(ctia, tap thé cdp 1y, lanh dao co quan, don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BO:

1. Ho va tén can bo.

2. Ngay, thang, ndm sinh; qué quan; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.
3. Trinh d0: chuyén mén, ]y luén chinh tri, ngoai ngft, tin hoc.

4. Qua trinh cong tac: nhitng cdng viée, chitc vu dang, chinh quyén, doan thé da
kinh qua va chirc vu hién nay.

ILNHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1. Phim chét chinh tri, dao dtrc, phong céach, 16 séng:

- Quan diém chinh trj, y thitc chdp hanh Cuong linh, Didu 1¢, duéng 16i, chi
trrong cua Dang, phap luat cua Nha nude.

- Pao duc 16i song; thai do va hanh dong chéng quan liéu, lang phi tham nhiing
va nhitng biéu tugng tiéu cuc khéc.

- 'Y thtrc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cbng tac; quan hé
v0i can bd. nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan; van dé doan két, quy tu
can bd.

2. Nang luc cong tac:

-Viéc nghién ctru van dung, t chirc thuc hién nghi quyét, chi thi cta Dang,

cua Nha nudée.



(Méu s6 04-BN/BNL)

SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
................................ , ngay thang  ndm

NHAN XET PANH GIA CAN BQ

(Cua chi uy noi cu tru cua ban than va gia dinh can bd )

- Ho vaten can bl:. .. ..o

= Chlrc VU hi€n nay:.....cooiiini

- Tén co quan, don vi CONG tACT........vviiiiii

1. Viéc chép hanh chi trvong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudce
tai noi cu tru:

Ban nhén xét nay duogc lam thanh 02 ban, 01 ban gii cho co quan, 01 ban luu Ia1
Chi ty noi cu tra.

XAC NHAN CUA PANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN
(K, ghi ré ho tén va déng ddu) (ky ghiré ho tén)




(Mdu s6 05-BN)

BAN KE KHAI TAI SAN

(Tinh dén thoi diém bé nhiém, gidi thiéu img ciz)

I. Ké khai vé nha:
1. K¢ khai chung:

2. K& khai cu thé tirng loai nha:

(Loai nha: phdi ghi vé loai nha thué cia nha nwde, ciia tw nhdn, cia cde doi
twong khdc; nha dwoc thiva ké; nha mua; nha i xdy cat hodc ciic

loai nha khac...)

a. Biét thu:

Pia Chi.

b. Nha cép 1
Dia Chi. .o

c. Nha cap 2:
Dia Chi. .

d. Nha cép 3:
Pia chi. o
Dién tich xay dung: ............ m?2




Loginha:i.........oooni
e. Nha cép 4:
- Dia chi ...........................................................................

I1- K& khai vé dat:

(Nguon goce: ghi rd dat dwoc Nha nude giao quyén sir dung, dat thira ké,
dat chuyén nhuong va cdc loai dat khdéc)

1. Dat & (d4t khu dan cu nong thon, dat d6 thi):

-Dién tichi....ccooovviiiinen, m2

-Dia chi. .,

- Nguon goc .......................................................................

2. Céc loai dat khac (dat nong nghiép, dat 14m nghiép, dit chuyén dung):

-Diéntich:...........ooooiiil. m2

-BPlachii....o

- Nguon goc .......................................................................
III. Ké khai cac loai cb phleu, trai phleu, von gop dau tr vao
doanh nghiép, co s¢ san xuat kinh doanh (ghi rd gia tri vbn gop, ménh
gia, tong s0 cO phleu tén doanh nghiép ma minh ¢6 ¢6 phiéu, vén gop; thoi gian
mua cb phiéu, gop von):

IV. Ké khai vé tai san c6 gia tri tir 50 triéu dong tré 1én (6 t6. tau
thuven ...)

T61 xin cam doan ban ké khai trén 1a dung su thét. Néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém.
.............. , hgay ... thang ... nam 20...
NGUOI KE KHAI
(ky va ghi rd ho tén)



(Mdu s6 06-BN)

DON VI............ v e een, REAY.thdng..ndm... ...

‘ PHIEU LAY Y KIEN
Ve viéc gioi thi€u nhan sw dé bo nhiém

Can cu nhu ciu cong tac, phdm chéat dao dirc va kha ning, can bd,
lanh dao co quan, don vi (ban can su dadng, dang doan) ................... du
kién dé nghi bd nhiém........................... trong sb cac ddng chi cé tén
sau day gilt chirC.....vvvviii i,

P& nghi ddng chi cho biét y kién ctia minh:

Pdn Khong
Ho va tén Niam | Chirc vu, don vi | . 08 | ddng y
TT > |y gioi &
(Theo va ABC) sinh | cong tac hién tai | © T, | gidi
* | thieu -
" | thiéu
1
2
3

Ghi chi: Péng chi ddng ¥y hodc khong ddng y ai thi danh dau 'X' vao
0 tuong Ung.
be xuat nhan su khac hoac y kién khac:

..........................................................................................

(Khéng phdi ky tén )




SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM ( miu 08/BNL)
CO QUAN, PON VI DPéc lap - Tw do - Hanh phic

................................ ngay thang ndam
PHIEU LAY Y KIEN
Ve viéc bé nhiém lai can bo céng chifc.
Can ctr phé"im chét dao duc va nang luc can bg, lanh dao cia Trung tam .............. du kién dé nghi bd nhiém lai chirc vu
..................................................... doi voi dong chi ¢o tén sau day.
Dé nghi dong chi cho biét y kién cua minh:
Danh gia mirc d6 dap ‘mg yéu cau nhiém vu Y kién ket lcf;n cua dong
Ho | “™° | Nam | Pham chit da
N vu 2 ¢ 10 Néng luc chuyén mén Nang luc di€u hanh Pong y Khong
Ty va ) ey | bO dirc 0i6i thicu | dong ¥ gici
i | mhem ol (| Hoan | Hoan . | chua hoan | H0an | Hoan |y, ) Chua [l iem | thicu bd
Tot | TB | Yéu | thanh tha}nh thanh thanh thanh thaph thanh hoan lai nhiém lai
XS tot XS tot thanh : T
| 1

Ghi chu: Pong chi danh gia & mirc do nao va dong y hoic khong dong y thi danh dau X vao 6 tuong ing

(khong phai ky tén)
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