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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc lap — T do— Hanh phuc

sé: 292, /Qb-UBND Khénh Hoa, ngay 2 Qthdng 04 nam 2016

QUYET PINH
R Phé duyét Quy ché giai quyét thi tyc hanh chinh theo co ché
N N TR ‘ mot cira lién thong tai S& Ngoai vu tinh Khanh Hoa
o Ad33 ;
PEN - odde 'Y BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Cén ¢u Lu4t Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ct Quyét dinh sb 14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh
ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mdt cira, co ché mdt cura lién thdng tai co
quan hanh chinh nha nuée tinh Khanh Hoa;

Xét d& nghj cua Giam dbc S& Ngoai vu tai Cong van sb 956/SNgV-VP ngay
05/11/2015 va dé nghi cia Giam d6c So Noi vu tai Cong vén sd 60/TTr-SNV
ngay 15/01/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1: Phé duydt Quy ché giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot

cira lién thong tai S& Ngoai vu tinh Khénh Hoa kém theo Quyét dinh nay.
_ Pibu 2: Giam d6c 86 Ngoai vy c6 tréch nhuem t chirc trién khai thyc hién

day &0, hidu qua Quy ché da dugc phé duyét.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc céc S&: Ngoai
VU, Nc}i vy; Thu tl:u'c'mg cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.13
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U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira lién thong
| tai S& Ngoai vu tinh Khanh Hoa .
(Duoc phé duyét kém theo Quyét dinh s6 282QD-UBND ngay29/04/2016
ciza UBND tinh Khdanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung
' 1. Quy ché nay quy dinh vé trinh tu, cach thic tiép nhén, xu 1y, lue‘,m
chuyén, gial quyet va tra két qua thil tuc hanh chinh do S& Ngoai vu chi tri ti€p
nhan hé so - tra két qua; moi quan hé va trdch nhiém cua cac co quan, don vi lién
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quan trong qué trinh giai quyét thu tyc hanh chinh theo co ché mot cira lién thong.

2. Quy ché nay 4p dung d5i véi S& Ngoai vu, Van phong UBND tinh Va cac
co quan, don vi tham gia, phoi hop gidi quyét thu tuc hanh chinh do S& Ngoai vu
chit tri tiép nhan ho so - tra ket qua.

Didu 2. Thoi han giai quyét hd so va cich thirc phoi hop

1. Thoi han giai quyét hd so duge tinh theo ngay lam viéc, tinh tir lic cé
nhén, td chic nhan Giay ti€p nhén ho so va hen tra két qua.

Viéc xem x¢€t, kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua hd so phéi duge cong chirc
tai B phéan Tiép nhan va Tra két qua thuc hién trude khi ti€p nhén hé so, trao
Gidy tiep nhan ho so va hen tra két qua cho cé nhan, to chuc.

2. Céc co quan, don vi dugc quy dinh tai Piéu 1 cia Quy ché nay c6 trich
nhiém phdi hop chét ché trong qua trinh giai quyét ho so clia cé nhén, to chtrc.

Néu co quan, don vi phdi hop khong tra 11 ding thdi han thi 56 Ngoai vu

duoc quyét dinh hodc trinh cap co thdm quyén quyét dinh va co quan, don vi phéi
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hop phai chiu ’tréch nhiém Vé,n(f)i dung thudc trach nhiém cua minh. Nép két qua
phoi hop la ket qua giai quy€t thu tuc hanh chinh, co quan, don vi phdi hop ¢6
tréch nhiém xem xét, gial quyét, gui ket qua cho S& Ngoai vu trong thoi han quy
dinh.
Chuong II
QUY CHE GIAI QUYET VA TRA KET QUA THU TUC HANH
CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
Pitu 3. Thia tyc xuit canh ciia cin bd, cong chirc, vién chirc

1. Cac co quan tham gia giai quyét thui tuc hanh chinh:



- Co quan chi tri tiép nhén hd so - tra két qua: S& Ngoai vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh va céc co quan lién quan.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

2. Thanh phi;in, s6 Irgng hd so ma co quan, don vi np cho co quan chii
tri:

a) Thanh phan hd so:

- DP&i voi can bo, cong chire, vién chire di cdng tac, hoc tép & nude ngoai:

+ Vin ban bdo céo, d& nghi giai quyét cho cén bd, cong chirc, vién chuc di
nudc ngodi ciia co quan, don vi (kém theo ban chup van ban dong y cir di cua thu
truéng co quan dang cong tac néu la don vi truc thugce). Noi dung van ban néu ro
thong tin vé ho tén, gidi tinh, chirc vu, ngach, mé ngach, béc, loai, h¢ s luong,
chuc ,danh nghg‘: nghiép, thoi gian va dia diém di nudc ngoai, muc dich, ke hoach
chuyén di, nguon kinh phi;

+ Thu mdi, thong bdo hodc cac van ban khac c6 lién quan dén viéc thuc
hién chuyén di (néu dugc viet bang ngdn nglt nuéc ngoai thi phai kém ban dich
tieng Viét khong can ching thuc);

+ Gidy to, tai liéu chimg minh nguén kinh phi (trir trudong hop tw tic hodc
duoc dai tho kinh phi).

Trudng hop cén b, cong chire, vién chic thude dién Ban Thuong vu Tinh
iy quan ly dang cong tac tai khoi Dang, mat tran, doan thé; huyén, thi, thanh uy;
Vin phong Doan dai biéu Quoc héi va Hoi dong nhan déan tinh thi ngoai céc hd so
trén thi co quan, don vi ndp thém van ban dong y ctr di cong tac, hoc tdp & nudc
ngoai cia Thuong truc Tinh y.

_ Dbi v6i can bo, cong chirc, vién chirc thuoe dién Ban Thuong vu Tinh ay
quén ly dang cong tac tai cac co quan, don vi khoi nha nudc va céac don vi sy
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc, cac t6 chirc hoi dic thu tinh di nudc
ngoai vé viéc riéng:

+ Vin ban béo cdo, d& nghi giai quyét cho can bg, cong chirc, vién chuc di
nuéc ngodi ciia co quan, don vi dang cong tac. Noi dung van ban néu o thong tin
vé ho tén, giéi tinh, chic vy, thoi gian, dia diém, muc dich chuyén di, nguon kinh
phi;

+ Don xin nghi phép cta can bo, cdng chuc, vién chuc gui thu trudng co
quan dang cong tac hodc co quan chu quan;

+ Thu moi, théng bao hodc cac van ban khac co lién quan dén viéc thuc
hién chuyén di (néu dugc viét bang ngdn ngft nudc ngoai thi phai kém ban dich
tiéng Viét khong can chimg thuc) (1); _ _ '

+ Gidy to, tii liéu chimg minh ngudn kinh phi (néu di bing kinh phi tir
ngudn quy phic lgi, quy khen thudng hodc tir nguon thu cia don vi su nghiép
cong 1ap thi phai cé ¥ kién dong y bang vén ban ctia Ban Chép hanh Cong doan co
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quan va 01 ban chup ndi dung ¢ lién quan d,én chuyén di dugc néu trong Quy ché
chi tidu noi bd hodc thoa udc lao dong tap thé cta co quan, don vi) (2).

Truong hop cé nhan ty ding k¥, thu xép di nuéc ngodi nhu di du lich, tham
than nhén, chita bénh,... thi trong thanh phén hd so khong can céc giay to (1) va
(2).

b) Sé lwong hd so: 01 bd.

3 Dia diém tiép nhan hd so va trd }(ét qua: Co quan, don vi chuén bi hd
so day du, hop 1¢ theo quy dinh, ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai B
phan Tiép nhén va Tra két qué cta S& Ngoai vu (42, Nguyén Thi Minh Khai, Nha
Trang, Khanh Hoa).

4. Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh va thoi gian giai quyét
cla tirng co’ quan:

_a) T(‘)ng'théy’i gian giai quyét thd tuc hanh chinh: 09 ngay, ké tir ngdy nhén
di ho so hop 1¢ déi véi truong hop khong xin y kién cua Thuong truc Tinh Uy, 12
ngay doi vdi truong hop phai xin y kién cta Thudng truc Tinh uy.

b) Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh cia tung co quan:

- S& Ngoai vu: 03 ngay.

- Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh: 05 ngay d6i voi truomg hop
khong xin y kién cia Thuong truc Tinh iy, 08 ngay doi véi truong hop phai xin y
kién ctia Thudng truc Tinh uy.

- Nhén va tra két qua: 01 ngay.

5. Cach thirc luin chuyén hd so va nhin két qua:

’Sc’y Ngoai vu truc tiép ndp hd so va nhin két qua tir B phan Tiép nhin va
Tra két qua clia Van phong UBND tinh.

Diéu 4. Tha tuc xin phép td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban
tinh thude thAm quyén cho phép ciia UBND tinh

1. Cic co quan tham gia gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan chu tri tiép nhén hd so - tra két qua: S& Ngoai vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong UBND tinh va céc co quan lién quan.

- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

2. Thanh phin, s6 lwgng hd so ma co quan, don vi nop cho co quan chi
tri:

a) Thanh phan hd so:

Vin ban dé nghi t6 chirc hoi ngh, hoi thao néu rd cac ndi dung sau:

- Ly do, danh nghia t chirc, muc dich ctia hdi nghi, hoi th&o;

_ Thoi gian va dia didm t§ chirc hoi nghi, hoi théo va dia diém tham quan,
khao st (néu cd);



- Hinh thte v cdng nghé td chirc (trong trudng hop hdi nghi, hoi thao truc
tuyén);
- Néi dung, chuong trinh lam viéc va céc hoat dong bén 1& hdi nghi, hoi
thao;
- Thanh phan tham gia td chirc: Co quan phia Viét Nam, co quan ph1a nudc
ngoai, co quan tai trg (néu cd);

- Thanh phén tham du: Sé lugng va co chu thanh phan dai biu, bao gom ca
dai bidu Viét Nam va dai biéu cé qudc tich nude ngoal

- Ngudn kinh phi;

- Y kién ciia cac co quan, dia phuong lién quan (néu co);
- H chiéu, thi thic ngudi nudc ngoai.

b) 84 lwong ho so: 02 bd.

3. Dia diém tiép nhén hd so va tra ket qua: Co quan, don vi chuén bj hd
so diy di, hop 1é theo quy dinh, np truc tiép hodc g qua dudng buu dién tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua clia S& Ngoai vu (42, Nguyén Thi Minh Khai, Nha

Trang, Khanh Hoa).

4. Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh va thoi gian giai quyét
cia tirng co quan:

) Tong thoi gian giéi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay, ké tir ngay nhén

day du ho so hop €.

b) Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh ciia timg co quan:

- S& Ngoai vu: 04 ngay.

- Cac co quan lién quan: 05 ngay.

- Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh: 05 ngay.

- Nhén va tra két qua: 01 ngay.

5. Cach thitc ludn chuyén hd so va nhin két qua:

a) Cach thic luan chuyén hd so gitta S& Ngoai vu véi co quan lién quan:
G truc tiép, giri qua buu dién hodc giri vén ban dién tir.

b) Céach thirc luén chuyen hé so gifta S& Ngoal vu v6i Vén phong UBND

tinh: S& Ngoai vu truc tiép nép hd so va nhin két qua tr B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua clia Vin phong UBND tinh.

Pitu 5. Thi tuc xét cho phép sit dung thé di lai ciia doanh nhan APEC
thudc tinh Khanh Hoa

1. Cac co quan tham gla gidi quyet thu tuc hanh chinh:
- Co quan chu tri tiép nhén hd so - tra két quar S& Ngoai vu.
- Co quan phéi hop: Vin phong UBND tinh va cac co quan lién quan.




- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

2. Thanh phﬁn, bifu miu, so lrgng hd so' ma c4 nhin, t chirc ndp cho
co quan chi tri:

a) Thanh phén, biéu mAu ho so:

- Thanh phén, bjéu mau hd so dbi véi doanh,nhén Viét Nam dang hoat dong
do UBND tinh ra quyét dinh thanh 1&p hodc truc tiép quan ly:

+ Vin ban dé nghi cho phép sir dung thé ABTC;

+ To khai d& nghi cho phép sir dung thé ABTC (Miu phu luc 1 ban hanh
keém theo Quyét dinh s6 2060/QD-UBND ngay 12/8/2010 cia UBND tinh Khénh
Hoa);

+ Béan sao ¢6 chung tbuc Quyét dinh thanh 13p doanh nghiép (Q(")i vdi doanh
nghiép nha nudc) hodc gify chimg nhén ding ky kinh doanh (861 vdi doanh
nghiép ngoai quoc doanh);

+ Ban sao ¢ ching thuc hd chiéu c4 nhan xin phép st dung thé ABTC (con
gia tri st dung trén 03 ndm);

+ Ban sao c6 chung thuc quyét dinh bd nhidm chie vy;

+ Ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban dlCh chimg thuc hop d6ng kinh doanh,
hop dong ngoai thuong, thur moi, ching tir xuat nhép khau..... (khéng qué 01 nam
tinh dén thoi didm dé nghi xin phép sir dung thé ABTC);

+ Bén sao ¢ ching thue hop ddng lao dong, s& bao hiém x& hoi (trlr truong
hop 12 thanh vién gép von).

_ Thanh phin, bidu miu hd so dbi véi cong chirc, vién chic cdc 56, ban,
nganh thudc tinl} c6 nhiém vu tham dyu céc cudc hop, hoi nghi, hdi théo va céc
hoat dong kinh té khéc ctia APEC:

+ Vin ban d8 nghi cho phép sir dung thé ABTC ctia s6, ban, nganh;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh cia cp c6 thim quyén ctr di tham gia
cac hoat ddng cuia APEC;

+ Ban sao c¢o ching thuc hd chiéu c4 nhan xin phép sir dung thé ABTC (con
gié tri st dung trén 03 nam).

b) Sé lugng hd so: 02 bo.

_ 3. Dia diém tiép nhan hd so' va tra két qua: C4 nhén, 16 chic chuén bj hd
so day d}’l, hop 1€ theo quy dinh, ndp truc tiép hodc gui qua~du‘ong buu dién tai B
phan Tiép nhén va Tra ket qué ctia S& Ngoai vu (42, Nguyén Thi Minh Khai, Nha
Trang, Khanh Hoa).

4. Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh va thoi gian giai quyét
ciia tirng co quan: '

_ a) Tong thoi gian gidi quyét th tuc hanh chinh: 15 ngay, ké tir ngdy nhan
day ¢u ho so hop 1€.
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b) Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh ctia timg co quan:

- S& Ngoai vu: 04 ngay.

- Céc co quan lién quan: 05 ngay.

- Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh: 05 ngay.

- Nhén va tra két qua: 01 ngay.

5. Cach thirc luan chuyén hd so va nhén két qua:

a) Cach thirc Tudn chuyén hd so gifta S& Ngoai vu voéi co quan lién quan:
G truc tiép, giri qua buu dién hodc giri van ban dién tir.

b) Céch thirc luén chuyen hd so gifta S& Ngoai vu v6i Vin phong UBND

tinh: S& Ngoal vu truc tiép ndp hd so va nhin két qua tir B4 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong UBND tinh.

Chuwong 11T
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 6. Trach nhiém ciia cac s&, ban, nganh, dia phwong
1. Gidm ddc S& Ngoai vy, thi truéng cdc co quan tham gia, phdi hop giai

quyét thii tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

- Tuyén truyén, phd bién néi dung Quy ché dé tb chirc, c4 nthan biét va thuc
hién dting quy dinh;

- Can ctr trach nhiém va thoi gian giai quyet da dugc phén dinh trong Quy
ché, khan truong cap nhét trén co s& dir liéu Phin mém mot cra dién tir dé thuc

hién ddng bo, hiéu qua;
- Giai quyét hd so bao dam ding thoi han da phan dinh.

2. Trong qua trinh t& chire thuc hién néu gip vudng méc dé nghi céc co
quan, don vi, td chirc va ca nhén phan anh, kién nghi vé S& Noi vu, S& Ngoai vu
dé phéi hop giai quyét hodc bdo cdo UBND tinh./.
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