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Lam viéc ciia Lanh dao Sé' Y té
véi cice co quan, don vi truc thude nim 2017

Thuc hién Quyet dinh sé 108/QD-SYT, ngay 20/01/2017 cta Gidm déc So
b 4 té Khanh Hoa vé viéc Ban hanh ké hoach lam viéc ciia S& Y té nam 2017, dé
nam tinh hinh hoat dong tai cac co quan, don vi tryc thugc; c6 nhitng bién phép
htru hiu, phu hop véi timg don vi nhim gitip cdc don vi khic phuc kip thoi, théo
g0 nhimng khé khén,vudng mic, ton dong tai cic co quan, don vi truc thuge. S6 Y
té xdy dung ké hoach Lanh dao va Poan cong tac S& Y té dén lam viéc tai céc co
quan, don vi truc thudc, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH

- Glup céc co quan, don vi danh gid ding vé tinh hinh va két qua trién khai
thuc hién cac hoat dong dé hoan thanh nhiém vy, chirc ndng cua cac co quan, don
vi.

- Kip thdi huéng dan, thio g& khé khin vudng mic trong viéc trién khai
thye hién cai cach hanh chinh va nhiém vy, chirc ning cua cic co quan, don vi.

- Nang cao va tao chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong, trach nhiém
phuc vu Nhéan dan cua dgi ngii can bg, cong chirc, vién chitc nganh y té; trach
nhi¢ém cua tha trudng co quan, don vi trong viéc chi dao, quan ly, diéu hanh trién
khai thyc hi¢n cai cach hanh chinh va nhiém vy, chirc ning cta cc co quan, don
Vi.

I1. THOT GIAN, DIA BPIEM LAM VIEC

- Du kién thang 6-9/2017, Poan cong tac tién hanh lam viéc tai cdc co quan,
don vi truc thudc.

- Lich 1am viéc cu thé s& thong bao cu thé dén ting co quan, don vi dugc
lam viéc.

IIl. THANH PHAN THAM DU LAM VIEC

3.1 Thanh phan Poin cong tic S& Y té

- Lanh dao S¢;

- Lanh dao cac phong thudce SO Y té;

- M&i Thudng tryc Cong doan nganh tham gia ciing Poan.

3.2 Thanh phin cia co quan, don vi tham gia lam viéc véi Poan cong
tic S& Y té



- Lanh dao co quan, don vi;

- Lanh dao cac phong chirc nang, khoa 1am se‘mg va Trudéng cac don vi, bd
phan tryc thudc co quan, don vi. Luu y: ddi voi cac TTYT huyén, thi xa, thanh
phé, thanh phan du Budi 1am viéc phai ¢6 cac Trudng Tram Y té, Doi truong.

- Thuong truc Cong doan co sd.

IV. NOI DUNG YEU CAU BAO CAO PHUC VU BUOI LAM VIEC
4.1 Cong tac cai cach hanh chinh (CCHC)

4.5.1 Chi dao, quan ly, diéu hanh viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC:
- Trach nhiém thu trudng don vi

- Thanh lap Ban chi dao trién khai thuc hién cong tac CCHC.

- Hoat dong cua Ban chi dao.

- Xay dung \{2‘1 thuc hién céac ké hoach: Ké hoach CCHC, Ké hoach tuyén
truyen, Ké hoach kiém tra,

- Bao cdo du, dung quy dinh.

4.5.2 Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC:

a) Cai cach thé ché:

- Phé bién céac vidn ban quy pham phap luat.

- T6 chirc trién khai thuc hién céc van ban c6 lién quan.
- Panh gia tac dong (néu co); bao cao, dé xuat (néu co).
b) Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC):

- Ké hoach cdp nhdt cac van ban phap luét lién quan dén thu tuc hanh chinh
(thuéc tham quyén gidi quyét cia don vi), quy dinh chuyén, quy trinh chuyén
mon,...

- Ban hanh céc van ban chuyén ddi (néu cé) ding quy dinh.

- Bao cao theo quy dinh; dé nghi bd sung, bai bd, ban hanh mai ddi vai cac
TTHC (néu co).

- Niém yét cac TTHC, quy dinh chuyén mén, quy trinh chuyén mén k¥
thuat, bang gia, ... du, ding, phu hop.

¢) Hién dai héa nén hanh chinh

- Vige tng dung CNTT trong cdc hoat dong ctia don vi va trong kham bénh,
chira bénh va thanh toan bao hiém y té.

- Viéc 4p dung Hé théng quan ly chét luong dich vu y té & quan ly chat
lugng hanh chinh.

4.5.3 Viéc trién khai thue hién cong tac van thuw luu tri.

- Céng tac van thu, luu trix, 1ap ho so viée (trdch nhiém cd nhan)



- Hoat dong nghiép vu Van thu va hoat dong nghiép vu Luu trir (trdch nhiém
cua can bo van thu, can b luu triz).

4.2 Cong tac hoat dong chuyén mon

a) Cac quy dinh theo van ban quy pham phap luat.

b) Céc chi tiéu ké hoach co ban dugc giao,

¢) Hanh dong nang cao chi s6 hai long ciia t6 chirc, c4 nhan déi véi chat
lugng dich vu don vi cung cap:

- Cong tac cai tién, nang cao chét lugng dich vu cua don vi:

- Ké hoach Phat trién chuyén mon, k¥ thuat,

- T chirc kiém tra danh gia su tuan thi cia nhén vién y té,

- To6 chirc khao sat danh gia chi s6 hai long cuia t6 chirc, ca nhan doi voi chat
lugng dich vu don vi cung cap.

d) Khéc (néu co)
4.3 Cong tac to chirc, cin b
a) Kién toan td chire bd may co quan, don vi,

b) Co céu nhén sy (s6 nguoci lam viéc/sé dinh bién giao (khong ké HP 68)),
Quan ly, sir dung can bg, vién chirc, Pao tao, BO nhiém, vi tri viéc lam, ...

¢) Xay dung va nang cao chat lugng d6i ngii can bg, cong chirc, vién chirc:

- Chét lugng can bd, khuyén khich can bd hoc tp nang cao trinh d3, tinh
hinh tu tudng cia can b, vién chirc, ngudi lao dong.

- Thuc hién ding, du cac ché dod chinh sach cho can b, vién chirc, nguoi lao
dong; tinh hinh tra thu nhép tang thém tai don vi hang nam.

- Xay dung va thuc hién chinh sach cta don vi trong viéc thu hut can bg, gilr
can bd.

- T6 chirc khao khéo séat danh gia chi sé hai long cua cén bd, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong doi vai moi truong lam viée cua don vi

d) Khéac (néu cé).

4.4 Cong tac quan ly tai chinh cong

a) Quan ly tai chinh, tai san cong theo quy dinh.

b) Viéc trién khai thuc hién co ché hoat dong, co ché tur cha tai chinh, tu
chiu trach nhiém cua don vi.

¢) Viée trién khai thye hién xa hoi hoa tai don vi.
d) Khéc (néu cd).
4.5 Cong tac thanh tra.




- Viéc trién khai thyc hi¢n Ké hoach s6 896/KH-SYT, ngay 17/4/2017 hanh
dong néng cao chi s6 hai long dbi véi su phuc vu cua cac don vi kham bénh, chira
bénh nganh y té giai doan 2017 — 2020.

- Viée quy dinh, quy trinh tiép nhan thong tin va xtr ly thong tin (phdn dnh,
kién nghi) cta cac té chirc, ca nhan c6 lién quan.

- Viéc quy dinh, quy trinh tlep nhan thong tin va xir ly thong tin; giai quyét
su viéc (phan dnh, kién nghi, khiéu nai) cta cén b, cong chire, vién chirc cua don
vi.

4.6 Cong tac phoi hop cic Poan thé

- Cong téc trién khai, thuc hién

- Két qua thuc hién

4.7 Nhan xét va danh gia chung

4.7.1 Thuan loi

4.7.2 Khé khén, han ché va viuong mdic

4.7.3 Nguyén nhan

4.7.4 Giai phap

4.8 Y kién dé xuit cia don vi (néu cd).

4.9 Phuwong huwéng, nhiém vu trong tam trong thoi gian toi
V. PHUONG THUC LAM VIEC

5.1 Truéce thoi diém lam viée

a) Co quan, don vi dugc thong bao lich lam viéc:

- Tu ra soét, tbng hop va xdy dung bao céo theo ndi dung yéu cau lam viéc
tai muc IV; Béo cao bfing van ban theo cac ndi dung lam viéc néu trén (s6 liéu
théng ké, bdo cdo duge tinh tir ngay 01/01/2017 dén thoi diém lam viéc); giri file
dién tir vé& email cong vu: dtmphuong.syt@khanhhoa.gov.vn

- Chuan bi di vin ban, tai liéu ¢& minh hoa cac ndi dung béo céo.
- Thong bao thanh phén tham du theo muc III.

- Sdp xeép lich cong tac cia don vi dé Poan cong tac S¢ Y té c6 budi lam
viéc tai don vi dat hiéu qua cao.

b) Céc thanh vién Poan cong tac S& Y té nghién ciru trude bao céo (theo
mang phu trach) cua don vi.

As 32 .
5.2 Trong Buoi lam viéc
- Trudng Poan cong tac chu tri Budi lam viéc,
- Pai dién don vi tom tat bao cao that ngén, gon, rd y theo ndi dung yéu cau.

- Y kién cta céac thanh vién cua don vi tham du Buoi lam viéc.



- Theo ndi dung bao cdo, y kién ciia cc thanh vién ctia don vi va qua trinh
theo dai linh vuc phu trach don vi, céc thanh vién Doan néu y klen trao doi truc
tiép véi cac thanh vién don vi dé 1am rd céc van dé cdp thiét thuc té, cling nhu dua
ra giai phap, bi¢n phdp phu hop giup don vi khic phuc kip thoi, thao g& nhimg khé
khin vuéng mac.

- Truéng Poan két luan, y kién chi dao don vi.

5.3 Két thiic cac Budi lam viée

- S& Y té ban hanh vin ban chi dao viéc chin chinh, khiic phuc nhimg ton tai
chung tai cac don vi.

- Céc co quan, don vi can cur y kién két luan cia Trudng Doan trong Bu01
lam viéc va vén ban chi dao dé trién khai thuc hién tai don vi; giri vé& S& Y té bdo
céo khic phuc sau 15 ngdy lam viéc.

V1. TO CHUC THUC HIEN
6.1 Van phong So

- Tham muu, trinh Gidm déc S& ban hanh Ké hoach, théng béo lich lam viéc
tai cac co quan, don vi truc thude.

- Tong hop tham muu: Thong bao y klen két luan cua Truéng Poan, Vin
ban chi dao chin chinh, khéc phuc nhimg ton tai cho céc co quan, don vi truc
thudc.

- Téng hop thong tin dé phuc vu cong tic dénh gia két qua trién khai thyuc
CCHC ndm 2017 cua céc co quan, don vi.

6.2 Céc thanh vién ciia Doan cong tic S& Y té

Sép xep thoi glan dé xem truéc noi dung bdo cdo cua cac co quan, don vi
duge 1am viéc; Tham gia du cac budi 1am viéc ctia Poan cdng téc.

S Y té yéu cau cic co quan, don vi tryc thude t6 chirc trién khai thyc hién./. ,f\L,
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